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11.2 Figurer 93

1. INNLEDNING

1.1 Referansedokumentasjon

1.2 Kontaktinformasjon og support

HEVENDELSE BESKRIVELSE

1. Slaoppi
Brukermanual

2. Kontakt
avdelingsleder/
prosjektleder/
overordnet

3. Kontakt lokal
superbruker

4. Kontakt
utvikler

1. Lokal
superbruker

Spgrsmal i forhold til OneControl

Dersom du lurer pa noe i forhold til OneControl-systemet benytter
du deg farst og fremst av «OneControl Brukermanual». Her skal de
fleste funksjonene veere beskrevet trinnvis.

Dersom «OneControl Brukermanual» ikke viser a gi deg den
informasjonen du leter etter, tar du kontakt med avdelingsleder,
prosjektleder eller overordnet. Disse skal ha tilstrekkelig med
informasjon til & kunne svare deg.

Dersom avdelingsleder/prosjektleder/overordnet ikke klarer & svare
pa spagrsmalene du lurer pa tar du kontakt med lokal superbruker

| tilfeller der lokal superbruker ikke klarer & svare pa spgrsmalene
selv, vil lokal superbruker ta dette videre med utvikler av systemet.

Innspill til forbedring

Dersom du har innspill til forbedringer av OneControl-programmet
eller andre aspekter ved systemet kan du komme med innspill til
den lokale superbruker. Den lokale superbruker tar dette videre til
utvikler av OneControl.
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Rapportere teknisk feil

1. Lokal Dersom du har oppdaget noen tekniske feil i OneControl-
superbruker programmet eller andre aspekter ved systemet kan du rapportere
dette til den lokale superbrukeren. Den lokale superbrukeren tar
dette videre til Teknisk Helpdesk.

Tabell 1.2-1 - Henvendelsestabell

Tallene i matrisen under viser prioritert rekkefglge av henvendelse ift. problemstilling der 1 er
fgrsteprioritet og 4 er sisteprioritet.

Henvendelses

- Spgrsmal Innspill Teknisk feil
matrise

Brukermanual

Lokal

Avdelingsleder/
prosjektleder/ @
overordnet

Figur 1.2-2 — Henvendelsesmatrise

2. INTRODUKSJON

2.1 Bakgrunn

e OneCo har behov for et prosjektstyringsverktgy for & sikre god planlegging,
gjennomfaring og styring pa prosjekter slik at prosjektene gjennomfares innenfor
gjeldende frister og budsjetter, med den kvalitet og funksjonalitet som er spesifisert.

e Det er store forskjeller pa leveransene i prosjekter i konsernet. Forutsetning for god
prosjektstyring er at det foreligger estimater/budsjetter/malsetninger for alle
innsatsfaktorer og at enhver aktivitet malsettes og styres i henhold til disse.

e OneCo har et primaerbehov for & sikre resultater i prosjekter og leveranse iht budsjett.
Hver og en som arbeider i prosjektet ma ha malsetninger for hva de skal produsere,
innenfor hvilke tidsfrister det skal produseres og hvor mye timer en har tilgjengelig for
& produsere.
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e Ingen prosjekt skal pabegynnes fgr det er avholdt oppstarts-mgte og
styringsverktgyene er etablert.
o Sikre kontroll pa produserte timer og mengder.
0 Sikre god endringsstyring og fremdriftskontroll.

Estimater og budsjetter ) ) ) Riktig tid og kostnad
. ) Prosjektgjennomfgring _ i ) )
Malsetninger Riktig kvalitet og funksjonalitet

4

Figur 2.1-1 - Prosjektstyring

2.2

2.3

Hva er OneControl

OneControl er en systemplattform for styring av prosjekter. Systemet ma sees pa som
en utvidelse og et komplement til den funksjonalitet som finnes i OneCo sine ERP
systemer pa felgende omrader:

En prosjekt- og produksjonsmessig nedbrekking i Jobbpakker som muliggjar
gkonomisk og ressursmessig oppfalging slik arbeidet planlegges og
gjennomfares.

En omfangsmessig oppfalging/registrering av de produksjonselementer som
ligger til grunn for kalkyler, akkorder og estimater, veere seg elektriske kurser,
styresignaler (1/0), tegninger/dokumenter, rarsetting, etc., og som ofte ogsa er
prisbaerende poster i kontrakten — dette muliggjer «sannx» framdriftsmaling.

En omfangsmessig planlegging og oppfalging av de materialmengder som
ligger til grunn for kostnadskalkyler, og kontroll mot de leverandgravtaler som
er avtalt for slikt materiell i prosjektet.

En ressursmessig planlegging og oppfeglging med tydelige knytninger til de
estimerte produksjonselementer som produseres og endringer som kreves.

En systematisk registrering, estimering og oppfelging av de endringer som
kommer til underveis, med mulighet for lapende & male ressursforbruk og andre
kostnader som slike endringer medfarer.

Et grensesnitt til andre systemer; MS Project, Dokumentkontroll, CRM, etc.

Hvorfor OneControl

OneCo er en utpreget prosjektvirksomhet hvor verdiskapningen i stor grad skjer
giennom prosjekter for vare kunder. Uansett honoreringsform innebzerer disse
prosjektene utfordringer og risiko i den Igpende verdisettingen av utfart arbeid, og
saledes synliggjering av behovet for korrektive tiltak, under gjennomfgringen.
OneControl skal bidra til & redusere disse utfordringer og risiko gjennom:
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2.4

2.5

o Oppfalging gjennom en strukturert Jobbpakkestruktur med klare omfang,
kalkyler, planer og ansvar. Sikre fokus pa de jobbpakker som det jobbes mot
og begrense usikkerheten i lgpende framdriftsmaling.

e Registrering av produsert omfang, i form av kalkulerte/estimerte
produksjonselementer, og medgéatt ressursforbruk mot de enkelte Jobbpakker.
Dette gir en lgpende produktivitetsmaling i forhold til estimert og budsjettert
ressurs- og materiellbehov.

o Allokering av ressurser og kostnader mot de enkelte varsler, krav og
endringsordre. Dette gir sveert god argumentasjon for hva de ulike varslede
forhold faktisk medfegrte av konsekvenser — det er nettopp her de starste
diskusjoner rundt krav finnes.

o Lgpende verifikasjon av materiell rekvisisjoner mot budsjettert behov og
allerede bestilt og forbrukt materiell. Lgpende kontroll mot avtalefestede
leverandgravtaler og styring av bestillingsfullmakter.

Hvordan bruke OneControl

OneControl er kun en plattform for god prosjektstyring, og krever et gnske og en vilje
til god prosjektstyring for & gi gode resultater. OneControl har likevel innebygd en del
funksjonalitet som «tvinger» bade ledere og deltagere i prosjekter inn i et styrbart
«mgnster», dersom fglgende forhold er ivaretatt:

e Opprinnelige estimater og kalkyler lastes inn i form av verdisatte
produksjonselementer (Gprog) far det belastes en krone eller en time.

o Det etableres etter beste evne en jobbpakkestruktur hvor hver jobbpakke
allokeres sin andel av estimerte produksjonselementer, far timer og kostnader
belastes prosjektet.

e Ved oppstart av alt arbeid revurderes omfang og varighet, og jobbpakkeomfang
revideres i form av produksjonselementer etter behov. Behovet for & splitte eller
sla sammen jobbpakker vurderes samtidig.

o Hver enkel tilleggs bestilling, rekvisisjon, krav eller varsel allokeres sin egen
jobbpakke for registrering av medgatt materiell og ressursforbruk.

Med disse referansepunktene pa plass vil lgpende kvalitetssikret registrering av
forbrukte timer, produserte produksjonselementer og forbruk av materiell, gi en lgpende
framdrifts- og produktivtetsmaling, samt en lgpende etter kalkyle av opprinnelige
estimater.

Systemoversikt

Jobbpakkebasert prosjektstyringsverktay

Transaksjonsbasert

Passer for store, sa vel som sma og mellomstore prosjekter

Bidrar til god prosjektstyring og kontroll pa timer og kostnader m.m.
My-SQL basert god tilgjengelighet, lave kostnader og dpne grensesnitt

Eget-utviklet system (spesifisert, driftes og eies av OneCo)
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e Utviklet av prosjektlederen for prosjektlederen

¢ Vel testet med gode referanser og erfaringer

OneControl er vart prosjektstyringsverktay og kan ses pa som et sakalt «Middleware».
OneControl har en kobling mot ERP (gkonomistyringssystemet). All timefangst i
OneControl synkroniseres til ERP slik man slipper & registrere noe i flere system. Videre
finnes det ulike stgttesystemer i OneCo.

Master

Middleware

Figur 2.5-1 - Oversikt over master-, middle og supportware

LENN

Figur 2.5-2 - Dataflyt

Personell

REGNSKAP

NDRINGSHANDTE RING

| Varsel | | Krav | | Tilbud

I
| | Bestilling

PROSIEET

TIMEREGISTRERING

Jobbpakkestruktur

MS PROJECT

Registrerte mengder

Bkonomibudsjett

Ressursbudsjett

Mengdebudsjett

Stottesystem

PRODUSERT MENGDE

Stk
Meter
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2.6 Hovedfunksjoner
e Timeregistrering og godkjenning
e Registrering av mengder og godkjenning
e Nedbryting jobbpakker og oppfalgning (inklusiv jobbkort)
e Import / eksport data (Excel)
e Budsjett og gkonomisk oppfalgning
e Fremdrift og produksjonsmaling
e Rapportering av timer, produksjon, produktivitet, fremdrift etc.
e Innkjap / logistikk modul (under utvikling/testing)

e Endringshandtering

3. PALOGGING

3.1 Nettside

For & logge pa systemet ma du ga inn pa en av paloggingssidene. Nettsiden du skal
benytte deg av baserer seg pa hvilken region/selskap du jobber i. Se tabell nedenfor:

SELSKAP PALOGGINGSSIDE (PC) PALOGGINGSSIDE (MOBIL/PAD)

OneCo Jst https://elektro.onecontrol.no/ https://elektro.onecontrol.no/mobile

OneCo Technologies:

Lokasjon Stavanger https://vismatech.onecontrol.no/ https://vismatech.onecontrol.no/mobile
Lokasjon Bergen https://unitech.onecontrol.no/ https://unitech.onecontrol.no/mobile
OneCo Vest:

Lokasjon Stavanger https://vismavest.onecontrol.no/ https://vismavest.onecontrol.no/mobile
Lokasjon Bergen https://univest.onecontrol.no/ https://univest.onecontrol.no/mobile
OneCo Sgr https://sor.onecontrol.no/ https://sor.onecontrol.no/mobile

OneCo Safeyards https://safeyards.onecontrol.no/ https://safeyards.onecontrol.no/mobile
OneCo Green Energy https://greenenergy.onecontrol.no/ https://greenenergy.onecontrol.no/mobile

Tabell 3.1-1 - Nettsider for palogging

10


https://elektro.onecontrol.no/
https://elektro.onecontrol.no/
https://vismatech.onecontrol.no/
https://unitech.onecontrol.no/
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https://unitech.onecontrol.no/mobile
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3.2 Innlogging

Nar du har kommet inn pa riktig nettside trykker du pa «Start her». Dette fgrer deg
videre til innloggingssiden. Her taster du inn epost og passord (som du har fatt hos
lokal superbruker) for & logge pa OneControl-kontoen din.

Logg inn.

Bruk kontoinformasjonen din for a logge inn.

Epost

iOneControI

]
|
|
|
|
|
|

- det beste prosjektverktoyet pa markedet 1
|
|
|
|
|
1

Passord

Logg inn

Glemt passord?

|

|

: Start her

|

|

Figur 3.2-1 - Innlogging

3.3 Glemt passord

Dersom du har glemt passordet ditt trykker du pa «Glemt passord?» like under
innloggingsmuligheten. Ved & skrive inn epost og trykke «Send epost», vil du motta en
link pa mail. Denne linken farer deg til en nettside som gir deg muligheten til & endre
passordet ditt.

Logg inn. Reset password.

Bruk kontoinformasjonen din for a logge inn. S

Epost

Passord Password

Logg inn Bekreft passord

Glemt passord?

Figur 3.3-1 - Glemt passord

|
|
|
1
1
|
Epost 1
1
|
|
|
1
|
I

4. TIMEREGISTRERING- & GODKJENNING

4.1 Innledning

Timefgring i OneControl gjelder for alle timer det pa en eller annen mate skal
kompenseres for gjennom selskapet som arbeidsgiver. Dette gjelder ogséa timer for
innleid personell eller tjenestekijgp som kompenseres etter medgatt tid.

11
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41.1

Timeregistreringen i OneControl er i utgangspunktet en egenerklaering, og skal sa langt
det er mulig utfgres av den enkelte medarbeider. Hvert OneCo selskap har sin egen
timefaring, og ved konserninternt innleie opprettes eget ansatthummer i innleiende
selskap. For dette formalet benyttes nummerserie 80000 — 89999. For eksternt innleid
arbeidskraft benyttes ansatt nummer fra 90000 til 99990.

Alle ansatte tilordnes en avdeling med tilhgrende avdelingsleder som naermeste
overordnede. Konserninternt og eksternt innleide tilordnes kun avdeling med tilhgrende
avdeling dersom de er innleid av denne. For ressurser innleid til prosjekt angis
Prosjektleder som nzermeste overordnede. For & hindre opphopning av timelister til
godkjenning, angis ogsa en stedfortredende overordnet. Dette vil normalt veere
prosjektleder nar personell er allokert til prosjekt pa fulltid, eller avdelingsleders
stedfortredende for servicepersonell eller ressurser som jobber pa flere prosjekter
samtidig.

Timene skal registreres daglig og godkjennes senest farste arbeidsdag i pafalgende
uke.

Flytdiagram for timeregistrering

ANSATT

Rediger/flern Apne
time timeliste

Ja

St < En[ﬁrs e Timeliste godkjent
timeliste godkjenning?

Registrer timeliste

AVDELINGSLEDER

Nei
Returner el
timeliste

PROSJEKTLEDER

iy

Returner
[ Godkjenn?

timeliste

Tabell 4.1-1 - Flytdiagram for timeregistrering og godkjenning

4.2

Timeregistrering

Den enkelte logger seg inn pa OneControl og kommer da automatisk til skjermbildet
for timeregistrering med angivelse av eget navn, samt prosjektnummer, jobbpakke og
lgnnsart benyttet for forrige transaksjon i inneveerende uke eller farste transaksjon i
forrige timeliste dersom innevaerende uke er tom. Innvaerende ar og innevaerende uke
er ogsa foreslatt for registrering.

12
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Figur 4.2-1 - Skjermbilde av timeregistrering

Nar gnsket prosjektnummer, jobbpakke og lgnnsart er etablert, registreres tilhgrende
timer i raden for «Timeregistrering» for angjeldende dag og falges av «+ Legg til».
Dersom oppdragsgiver eller overordnet gnsker neermere beskrivelse av utfgrt arbeid,
kan kommentarfeltet fylles ut far en trykker «+Legg til». Det er rom for én kommentar
pr. transaksjonslinje. Deretter endres prosjektnummer, jobbpakke og/eller lgnnsart for
ny registrering pa samme mate. Fglgende retningslinjer og anbefalinger gjelder
registrering av timer:

e Alle timer registreres daglig, med riktig lgnnsart, mot alle jobbpakker det er
arbeidet pa (inkludert sykdom, ferie, permisjon etc.)

e Pafglgende dager med samme lgnnsart mot samme jobbpakke registreres ved
bruk av «rediger» knappen pa tidligere dagers registrering.

e Tillegg for overtid, bas-arbeid, utenbystillegg, etc. registreres mot riktig Jobbpakke
daglig, pA samme mate som ordinzere timer.

Ved ukeslutt, siste arbeidsdag om denne er kjent, eller senest fgr arbeidstidens start i
pafalgende uke, sendes ferdig utfylt timeliste til godkjenning ved & trykke «Send inn
timeliste» med mindre hyppigere innsending av timeliste er angitt av
overordnet/prosjektleder.

Merk dersom du far varsel (rad linje gverst i timeregistreringsbildet) om ikke innsendt
timeliste, ga farst inn pa denne, kontroller timeliste og send inn far du fortsetter med
dagens registrering.
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42.1

Steq for steg — Timereqistrering

OPPGAVE BESKRIVELSE

Registrere prosjekt, jobbpakke og timeart

1. Ansatt

2. Velg prosjekt

3. Velg jobbpakke

4. Velg timeart

Navnet ditt kommer
automatisk opp etter at du
har logget deg inn.

Velg prosjekt ut fra drop
down meny. Dersom du
ikke finner prosjektet, ta
kontakt med nesermeste
overordnet.

Skriv inn prosjektnummer
eller deler av prosjektnavn
(type-ahead funksjon) for &
lett finne riktig prosjekt og
velg da prosjekt.

Basert pa hvilket prosjekt
du har valgt, kan du velge
jobbpakke pa samme mate
gjennom nedtrekks meny.

Skriv inn riktig nummer
eller begynnelse pa tekst
pa riktig timeart og velg
denne ved nedtrekks
meny.

Dersom du ikke finner
riktig art, ta kontakt med
neermeste overordnet.

Ansatt og prosjekd

136 - Peter Smedas

1
|
|
I| Anszatt
|
|

1
1
I 100 - Test Dystein

I 100498 - Leveranse av ProfiTel IP - Robin Rigg
100981 - Autokey service

1

1

1

1

1

|

Jobbpaki

101149 - Utvikling av prosjektstyring for OSL |
101186 - Steperiet Trinn Il Felt 3 - VWS |
102485 - Evo Treningsenter I
102659 - OSL-T2 Servicearbeider utenfor kontraki sendag |
407094 Cramnrint Trinn 1l Calt 2 Clalten 246 |
___________________ |
FTTT T EE s s EEEEEEE T |
| Jobbpakke: Art: 1
- |

1

001 - Testjobbpakke

1

l_

I 3.000 - Test mengde 100% uten verdi
1

1

Godkjent av:

s T s = |
1 Art: 1
! - |
— — 1
250 - Ferie
’ 252 - Fri uten lenn l :
270 - Kostbesparelse sokkel pr. degn 1
| 271 - Kostbesparelse land pr. degn 1
| 310 - Herav reisetid 1
I 315 Akkordtid 1
bror| 346 Lesrlingetid |
L DI e
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5. Velg ar og uke

6. Fare timer

7. Kommentar

8. Trykk «Legg til»
for aregistrere

Foring av timer

Timelisten kommer opp
med innevaerende ar og
uke. Dersom det skal fares
timer for en annen uke,
velg denne.

Det skal registreres timer
daglig. | eksempelet ved
siden av er det registrert 6
timer pa mandag som har
medgatt.

| «cKommentar for
timeregistrering» er det
mulig & legge til en
kommentar i felt som angitt
ved siden av. Det kan
legges til en kommentar
per transaksjon.

| enden av raden finner du
en knapp som heter «Legg
til». Denne registrerer
antall timer som er fart.

Registrering av timer

Ar Uke

2018 W 25 -
21
22 I

|
|
|
|
|
|
|
|
23 1
|
|
|
|
|
|
|
|

24

25

26

Registrering av timer
27
W
____________28______—l
-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_l
I
| Ar Uke 1
;e 25 - 1
1 |
I Mandag Tirsdag Onsdag 1
| 18.6 196 20.8 1
Arbeidstimer: 1

1
1 |
1 I
| Registrering av timer 1
L S ———— ]

| Ar Uke 1
| 2018 v 25 = 1
1 |
I Mandag Tirsdag Onsdag 1
| 18.6 196 20.6 1
Arbeidstimer: 1
1
1 |
1 I
Registrering av timer 5 1
1
L S S S —— ]
e e |
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9. Fgare timer
pafglgende dager
med samme
prosjekt/jobbpakke
/timeart

Nederst i hgyre hjgrnet
finnes en rediger knapp.
Klikk pa denne sa apnes
linjen for & legge til timer
pa pafglgende dager. (kun
om man ikke trenger
kommentar og om man har
jobbet pa samme prosjekt,
jobbpakke og med samme
timeart).

: |
| = rr— bbb | e b b | : I

Fgre timer pa et annet prosjekt, en annen jobbpakke eller en annen timeart

Ga tilbake gverst og velg
hvilke andre
prosjekt/jobbpakker/timeart
du har arbeidet med.
Gjenta prosessen
beskrevet ovenfor for &
fare timer.

10. Endre prosjekt,
jobbpakke eller
timeart

Det er mulig a registrere
timer pa flere forskjellige
prosjekt/jobbpakker pa én
0g samme dag.

] Froses pard
| |
10G - Test Oy:
’ i e i . o I
A Jobbpakke At |
. i g
I d— Art: |
1 001 - Testjobbpak . I
1 ? BDOG-TestmenJ_ —
= 250 - Ferie |
1 252 - Fri uten lann I 1
' 270 - Knsthesparelse sokkel pr degn I
=S 271 - Kostbesparelse land pr. dogn
I 390 Herav reisesid 1
| 215-Akkordtid |
I'fnr 316 - Lasrlingetid |
PETIRrS———
L - — My L |

Oversikt over ukentlige timer

11. Arbeidstimer og
total

Etter daglig faring av timer
vil timene registreres
bortover langs
«Arbeidstimer». Dette
summeres ogsa til en total
i enden av raden.

12. Registrerte timer Hver gang du registrerer
en ny timetransaksjon, vil
denne vise nederst pa
siden.
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13. Redigere timer

14. Fjerne timer

15. Send inn timeliste

16. Apne timeliste

Redigere og fjerne registrerte timer

Far timelistene sendes inn
skal denne kontrolleres og
eventuelt redigeres ved
behov-

Helt til hgyre pa hver
registrerte time kan du
trykke «Rediger» for &
redigere antall timer.
Deretter trykker du pa
Enter-knappen for a lagre
de nye registrerte timene
seg.

Det er ogsa mulig a fierne
timetransaksjoner hvor en
har fart mot feil
prosjektnummer,
jobbpakke eller timeatrt..
Ved a trykke pa «Fjern»
forsvinner transaksjonen
som er registrert.

| samme kolonne som du
registrerer timer kan du
sende inn timelisten din
ved ukeslutt. Trykk pa
«Send inn timeliste» for &
levere timelisten for uken.
Denne star dermed klar for
godkjenning.

Etter at timelisten er sendt
inn er det fortsatt mulig a
endre pa den fram til den
er blitt godkjent. Hvis du vil
endre trykker du pa «Apne
timeliste» som har erstattet
knappen for «Send inn
timeliste». Dermed er det
mulig a redigere listen far
den igjen sendes inn.

1 Fredag Lordag Sendag Sum :
1
| 0,00 0,00 0,00 600 Rediger  Fjem |
1 |
1 0,00 0,00 0,00 700 Rediger  Fjem |
|
: 0,00 0,00 0,00 550 Rediger  Fjem I
I 0,00 0,00 0,00 500 Rediger  Fjem 1
1 |
|© Fiem |
[ = [ G I S e 1
: Fredag Lordag Sendag Sum :
| 0,00 0,00 0,00 600 Rediger Fem 1
| |
1 0,00 0,00 0,00 700  Rediger  Fem |
| |
I 0,00 0,00 0,00 550 Rediger | Fjem "
1 0,00 0,00 0,00 500 Rediger  Fjem 1
| |
I, 500 FEGer I

1 |
1 |
l".: Kommentar for imealiste I
| L
I |
1 |
o | l
I 1
= ———————————— — — -
]

|
| Godkjent av Godigent dato 1
1 |
1 : branenis e |
-
| |
1 |
| I
| |
I |
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Godkjenning
17. Klar for Nar listene er ferdig
godkjenning redigert og sendt inn, er de

klare for godkjenning av
naermeste overordnet og
prosjektleder /
jobbpakkeansvarlig.

Laste ned timeliste

18. Utskrift av Dersom du gnsker utskrift m
timeliste av timeliste, kan du kikke [ :
Q . Godkjent v odijent daio:
pa «Last ned fil» som |
anvist ved siden av, og |
PDF utskrift vil komme opp 1 AR S -
nederst i venstre hjgrnet. 1 . s
I
1
T
I
Tabell 4.2-1 — Timeregistrering
e —— R R RS WSS WSS RS S S SEE REE REE REE R R e e e e R S e -
| wean0 N Tolenor 4G 0630 & 57T %NE wwas N Tolenar 40 0930 + f 57 %M H weweo N Talesal 40 09, 30 ¥ % GP% M |
R B RG A AT ahecontinl A It o oiiTel g
1 1
1 QL OneCo QO OneCo QX OneCo |
1 1
1 Ar Proajek! Indg Sum |
I Mangder ST I
1 Ansal L-l. Timedista !
! 4 24 - !
! Prosjekt Gn‘-c:- e iy . B el s it !
| = Bt R (e it ] :I::. B 4= AVEQAN. |
I Jobhpakie oy = Man = I
I ; Gkt g Y I
I Al i) I
| = Mandag Ons I
1 Trisdag Tox 1
I imer Onsdag Fre I
1 1
I N Torsdag L |
1 Fredag San 1
I Lk Loelag Todal 1
| 2 i Sandag 1
I o Kommantar for timeragisirering vy ¢ for T liais I
I C ammerilar lor imalisha I
1 e i, Al ——— | |

Figur 4.2-2 - Timeregistrering (mobil)
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4.3

1)

Godkjenning av timer

Godkjenning av timer gjennomfgres i to steg;

o fgrste steg er neermeste overordnede som godkjenner timefgringen med hensyn til
ansettelsesbetingelser, avlgnning (lgnnsarter), AML-messige forhold, at
«Normaltid» er riktig, at timelisten er komplett og at den er riktig utfylt.

e andre steg er budsjettansvarlig person for de ulike prosjekter og jobbpakker det er
belastet tid mot, som godkjenner at timene faktisk er utfgrt og skal belastes disse
kostnadsbaererne.

Farste godkjenningssteg foretas av den som er angitt som medarbeiderens neermeste
overordnede (typisk avdelingsleder) eller den som er angitt som dennes stedfortreder
for personen. Stedfortreder er angitt som default pr. organisatorisk leder i «Avdeling»,
men kan ogsa angis spesifikt pr. medarbeider. Det kan veere hensiktsmessig at
medarbeidere som er fulltidsengasjert pa et prosjekt over tid angis med prosjektleder
som stedfortredende naermeste overordnede.

|
a One‘ :o Prosjekistyring - Rapporter- Administrasjon - Import - 1

Prosjektadministrering
Frosjektregistrering

Prosjektadministrative tabeller

20082 - Jonmy Olsen Repistresinger 1

Timeregistrering 1) GOdkjennlng

Timegedkjenning [owercrdnet)

Timeregistrering: - for ove rOI’dnet

Timegodigenning [prosjektleder)

Pakapte ressurser Tirsdag Onsdag |
Repgistrering av palapte mengder

Godkjenning sv palepte mengder I

Figur 4.3-1 - Navigering til timegodkjenning (overordnet)

2)

Ved a ga inn pa fliken «Timegodkjenning (overordnet)» listes de timelistene som er klar
for godkjenning hos den enkelte personalansvarlige eller dennes stedfortreder(e). Ved
a klikke pa den enkelte timeliste (transaksjonslinje) vises hele timelisten. Timelisten er
i utgangspunktet en egenerklaering og er arbeidsrettslig kun gyldig dersom den er
dokumentert registrert eller godkjent av den angjeldende medarbeider. Derfor kan en
overordnet ikke endre timefgringen, men kun godkjenne eller returnere timelisten med
angivelse av hva som skal korrigeres. Dette medvirker ogsa til & forbedre kunnskapen
om hvordan en timeliste skal fares.

Andre godkjenningssteg foretas av den som er ansvarlig for de ulike
belastningsstedene (prosjekt/jobbpakke) timene er fart mot. En jobbpakkeansvarlig,
typisk anleggsleder, har fullmakt til & godkjenne timer belastet sine jobbpakker, mens
prosjektleder har fullmakt til & godkjenne timer fgrt mot alle jobbpakker i prosjektet.
Dette er primaert ment som en mulighet ved anleggsleders fravaer, da generell
godkjenning fra prosjektleders side vil undergrave jobbpakkeansvarliges eierskap til
eget ansvar.
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|
aone‘ :O Prosjekistyring = Rapporter- Administrasjon - Import - 1

Prosjektadministrering
Prosjektregistrering

Prozjektadministrative tabeller

80088 - Jonmy Olsen Registreninger |

Timeregistrering 1

Timegodkjenning (owercrdnet)

2) Godkjenning
for prosjektleder

Timeregistrering:

Timegedkjenning (prosjekileder)

Palepte ressurser Tirsdag Onsdag |

Repgistrering av palapte mengder

Godkjenning av palepte mengder

Figur 4.3-2 - Navigering til timegodkjenning (prosjektleder)

43.1

Ved & ga inn pa fliken «Timegodkjenning (prosjektleder)» listes de timelistene som er
klar til godkjenning av budsjettansvarlig. Ved & klikke p& den enkelte timeliste
(transaksjonslinje) vises de deler av timelisten som den enkelte budsjettansvarlige har
fullmakt til & godkjenne. Ved & klikke «Godkjenn» i hgyre kolonne godkjennes denne
belastningen. Alternativt kan en godkjenne alle belastningen en har fullmakt til ved a
trykke pa «Godkjenn alle timer» gverst i hgyre hjgrne. Ved godkjenning vil belastningen
(transaksjonslinjen) vises i rad skrift og kan ikke lenger korrigeres. Videre korreksjon
kan kun gjgres gjennom nye transaksjoner med +/- timer som har full sporbarhet.

Dersom det er timer budsjettansvarlige ikke aksepterer skal disse endres ved at den
enkelte medarbeider korrigerer timelisten og sender den for ny godkjenning hos
naermeste overordnede. Dette er normalt ikke utbredt og ei heller noe problem, dersom
endringene foretas pa denne maten fra begynnelsen av i prosjektet.

Dersom hele eller deler av timelisten fgres av andre enn angjeldende person, eller
korrigeres av andre, skal medarbeideren godkjenne den endelige timelisten. Dette for
at timelisten skal veere gyldig som dokumentasjon i forhold til arbeidsrettslige, AML-
messige og kontraktsmessige forhold.

Steq for steg — Godkjenning av timelister

OPPGAVE BESKRIVELSE

1. Velg ansatt Du far kun opp

Timelister til godkjenning overordnet

a oneco Prosjektstyring Rapporter- J‘-_:I"I

timelister fra de |
ansatte som du er "
overordnet for. I

Overordnet vil fA opp 1

hele timelisten til den | HED-EINEEELE
ansatte uavhengig :

hvor vedkommende @ c o o o e e e e e e e e e e e - - J
har jobbet. Velg den

ansatte du vil

godkjenne timeliste

for.

Timelister til godkjenning

80089 - Jonmy Olsen
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2. Timesjekk

3. Se hvilke
prosjekt og
jobbpakker
timene er fort

pa

4. Trykk
«Godkjenn»

5. Skriv
kommentar

6. Trykk
«Returner»

7. Velg ansatt

Sjekk om timene
stemmer i henhold til
ansettelsesvilkar og
arbeidsmiljgloven,
samt gjeldende
avtaler/lovverk.

Dette vises i den
nederste tabellen.
Her vises det ogsa
hvilken dag de ulike
timene er fart pa.

Dersom timelisten er
godkjent trykker du Lagreneiste
pé. «GOdkjenn» Returner

Godkjenn

Skriv hvorfor
timelisten ikke er
godkjent.

Lagre timeliste
Returner

Godkjenn

For a levere ]
timelisten tilbake til !
ansatt for korrigering :
trykker du returner.

Eksempeltekst: Her er det fort for fa timer, Lagre fimaliste
Returner

Godkjenn

Du far kun opp
timelister fra de
ansatte som har
jobbet pa prosjekt /
jobbpakke du har

Timelister fil godkjenning

I
1
I

ansvar for, samtkun | reee-munEsuEDis
I
1

timer allokert mot ditt
prosjekt / jobbpakke. o - o o o e e e e e e e e e e e e = 4
Timer til godkjenning

her fordrer ogsa at

overordnet har

godkjent timelisten til

den ansatte. Velg den

ansatte du vil

godkjenne timeliste

for.

80082 - Jonmy Olsen
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8. Timesjekk, Siekk om timene er i

riktig prosjekt  riktig fart i forhold til
og jobbpakke  prosjekt, jobbpakke

9. Trykk Dersom timelisten er
«gOd kjenn» gOdkjent trykkel’ du Vg8 TodgBE OsigB Toskgld Pl ledgls  Sedglt Smo Gojemar

Jetinn ™ e |

e |
5 - Sy Nondecxrivigeg Covkiedit) Pkl e I

og art, samt at antall
timer stemmer. Dette
er en godkjenning av
at vedkommende
faktisk har jobbet pa
den aktuelle
jobbpakke og at dette
er riktig belastet.

Dersom godkjent

enten «gOdkjenn» pé :3]' W w W w e 0 W
enkelte transaksjoner P [T i i ] 0 10 100
som godkjennes,eller ~ """ " T T T T T TTT T T T T
«godkjenn alle timer»

for & godkjenne alle

timene for den

aktuelle timelisten

mot ditt
prosjekt/jobbpakke.
Dersom ikke godkjent
10. Trykk «send For & levere
tilbake» timelisten tilbake til

ansatt for korrigering
trykker du «send
tilbake».

Tabell 4.3-1 — Timegodkjenning

5. REGISTRERING & GODKJENNING AV PRODUSERTE MENGDER

5.1

Innledning

Registrering av produserte mengder av kontraktens prisede og/eller budsjetterte
(kalkulerte/estimerte) poster utfgres i OneControl for & danne grunnlag for framdrifts-
og produktivitetsrapportering. Registreringen og metodikken benyttes for bade
fastpriset, mengderegulert og regningsbasert arbeid. For alle disse ulike
betalingsformene er mengderegistreringen et viktig grunnlag for styring av
produksjonen og for deteksjon og identifikasjon av awvik i kalkyleunderlag.
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5.2

En forutsetning for god og etterrettelig mengdeavregning er at alle kontraktsfestede
mengder er ordnet og verdisatt pa en utvetydig mate i forhold til organiseringen av
jobbpakker. Dersom en enhet produseres over flere jobbpakker, som f.eks. kabler som
trekkes i en jobbpakke og termineres i andre jobbpakker, skal prosent verdiandel i de
ulike jobbpakkene angis. Dette gjgres enklest ved at pris/kalkyle post deles opp i
underposter med respektive verdier. Videre skal det veere definert og inkludert i
enhetskosten hvilket omfang av bulkmateriell som er inkludert i enhetsprisen.

For mengdebaserte kontrakter og fastpriskontrakter er det produserte mengder som
danner grunnlag for framdrift og fakturering. Derfor er det veldig viktig at denne
registreringen er oppdatert og riktig.

Registrering av produserte mengder

Produserte mengder fares daglig pa jobbkort av utfarende montgrer, og kontrolleres
av bas-montgr fagr de registreres i OneControl. Kontroll og registrering utfgres samtidig
med utkvittering mot produksjonsunderlag (avmerking pa tegning, lengdeangivelse pa
tavleskjema, etc.), og skal overensstemme med denne. Bade utfylte jobbkort og ut
kvittert produksjonsunderlag skal leveres anleggsleder ved ukeslutt. Det er spesielt
viktig at mengder som senere er vanskelig a verifisere ajourfgres daglig, da vi kan bli
avskaret fra tilkomst uten nsermere varsel. En vel dokumentert loggfering vil normalt
sta sveert sterkt i forhold til en tvist, dersom det ikke er spesifikke krav om Igpende
godkjenning fra kunde.

Det er kun mulig & registrere mengder mot de poster som er angitt pa jobbkort. Dersom
bas-montgr mener at det mangler poster, tas dette opp med anleggsleder fgr arbeidet
pabegynnes.

Registreringsbildet finnes under fliken «Registrering av palgpte mengder» under hoved
fliken «Prosjektstyring». Prosjektet registreringen gjelder velges fra «pull-down» meny.
Dernest velges «Ukentlig produksjon» som «Registreringsart» (eneste valg for bas-
monter) far jobbpakke velges. Alle jobbpakkens gyldige poster vises sé i nedre del av
skjermbildet. OneControl foreslar inneveerende arstall og forrige uke for registreringen,
som ma korrigeres dersom dette ikke medfarer riktighet.

Registrering foretas ved & klikke pa angjeldende post i nedre del av skjermbildet,
hvorpa beskrivelse av posten, opprinnelig mengde, gjeldende budsjett, prognostisert
mengde og hittil produsert far registrering vises i registreringsbildet. Den mengde som
skal registreres for angjeldende post registreres for respektive dag, og ny akkumulert
produksjon oppdateres i registreringsbilde.

Ved a trykke «Registrer» knappen effektueres registreringen, og en trykker pa neste
post (i nedre del av registreringsbildet) som skal registreres. Deretter gjentas
operasjonen til alle poster som er produsert mot jobbkortet er registrert.

Ved registrering mot flere jobbpakker endres jobbpakke og registreringssekvensen
gjentas for alle mengder knyttet til hver av jobbpakkene.

23



a OneCo Side 24 av 93

Dato: 10.09.18
OneControl Brukermanual, arbeidsdokument BEDRIFTSINTERNT

521 Steq for steq — Reqgistrering av palgpte mengder

OPPGAVE BESKRIVELSE

Registrering av palgpte mengder

o e e e e e o e e e e

1. Velg Registrering av IaoneCO crprynge | Fopere  Adminisiasone gt b

«Registrering palgpte mengder |
av palgpte foretas under fliken 1 Prosjekragisiering -
men g d er» « oReg IStI’el’Ing aV : o Prosjektadministrative tabeller |
palgpte mengder» | - -l
Imeregistrenng
under hovedmeny I Fost Timegedkjenning (overordnet) I
«Prosjektstyring»_ 1 Timegodkjenning (prosjektieder) :
i |
I mengde: I
e I I
2. Velg prosjekt  Velg prosjektet du | e
jobber pa. 1
1| Fresisk |
1 ol
1 - Internprosiekt mal ~ |
I 10 - Uproduktiv tid 10 I
I 100030 - Unitech Offshore AS I
I| | 10015 - Utiegg Oneco Seras
1 10020 - Interntid sdm |
I | 10021 - Ageptor srbeid 2018 |
q| | 10022~ D abeie "smi OC selskaper 1
I 10024 - Adentor Husleie - I
1 I

3. Velg Registreringsart iy

registreringsart ukentlig produksjon ! i

skal benyttes av alle : R :

montarer / BAS'er. | = s I

erige | CK - Opogjerskentroll I

registreringsarter er 1 !

forbeholdt prosjekt e o o o o e e o e e e e e e e e !
administrasjon.

4. Velg jobbpakke Velg hvilken |

SA - Sluttavregning

UF - Ukentlig produksjon

|
jobbpakke du jobber | weeese :
pa. I |
I 001 - Standard I
I DOR_CX.001 - Dokumentasjon
DRI1.O>.001 - Drift og Medrigging I
I E00.01.001 - Feringsveier og utkursing - Sone 0 I
I E01.01.001 - Feringsveier og utkursing - Sone 1 I
I E01.02.001 - Ly=s & Sfikk og Veggkanaler - Sone 2 I
I E02.01.001 - Feringsveier og utkursing - Sone 2 I
[ oo on o b i e~

5. Velg bok Normalt brukes kun e R ———
. 1 |

1 pris bok, velg | I

denne || 1-Eekis |

1 |
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6. Velg ar og uke

7. Velg hvilken
post

8. Beskrivelse av
post

9. Far palgpte
mengder pa
riktig dag

Mengderegistrerings
listen kommer opp
med inneveaerende
ar og uke. Dersom
det skal fgres
mengder for en
annen uke, velg
denne.

| den midtre tabellen
vises alle poster
som er budsjettert /
planlagt produsert
pa valgte jobbpakke
og som finnes pa
gjeldende jobbkort.

Velg den post som
det skal registreres
mot og registrer
post.

Her er det ogsa
mulig a segke pa den
posten du arbeider
med i kolonnen etter
«Palgpte mengder».

Nar du har trykket
pa en post vil det
komme en
beskrivelse av
posten i gvre del av
siden. Videre angis
gjeldende budsjett
og akkumulert
produksjon far
denne registrering.

For produserte
mengder for de
respektive dager
som anvist i
eksempelet, og
sjekk at ny
akkumulert
produksjon ikke
overskrider
gjeldende budsjett.
Ved avvik konferer
budsjettansvarlig.

____________________ |
| Prosjekt Registreringsart
201570 - Varden Skole - &7 - ettarkontrol |
1 Post: 1
! I
LA I
L 2018 . r - I
| ! : 1
| Mandag: Tirsdag: Onsdag Torsdag 1
! 1
! 1

! Bok GProg post Beskrivalse:

| 1 10.02.1.1 PLANLEGGING AV EGET KONTRAKTAR 1
1 10.02.1.2 TILRIGGING AV PROVISORISK TEKN I
1 100213 TILRIGGING AV PROVISORISK TEKN I
1 10.02.1.4 TILRIGGING AV PROVISORISK TEKN I
1 100215 TILRIGGING FOR SIKRING ELLER B 1
I 10.02.1.7 TILRIGGING FOR SIKRING ELLER B 1
1, 10.02.1.8 TILRIGGING AV LOKALER - RUND S |
1 1 10.02.1.9 TILRIGGING AV LOKALER - RUND § I
I 1 10.02.1.10 TILRIGGING AV LOKALER - RUND S 1
| 1 10.02.1.11 TILRIGGING AV TRANSPORTANLEGG!

Lo o o o o o o o o o e e e e e e e e e o

Post:
10.02.1.6 - TILRIGGING FOR SIKRING ELLER BESKYTTELSE -

— o e e e e e e = =

Ar Uke

1 1
1 |
1 |
2018 25
I 1,00 1.00 1
| Mandag: Tirsdag: Onsdag: |
| |
1 |
|
|
|
|

2

Bok: GProg past Beskrivelse: 1

1 1002.1.1 PLANLEGGING AV EGET KONTRAKTAR I
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10. Trykk
«Registrer»

11. Velg en annen
post &
registrere
palgpte
mengder pa

12. Registrerte
mengder

13. Rediger

14. Fjern

| enden av raden
(etter «Sgndag») er
det en knapp som
heter «Registrer».
Trykk pa denne for
a registrere palgpte
mengder pa den
gitte posten.

Velg andre poster
som er ferdigstilt, og
gjenta prosessen
beskrevet over pa
alle produserte
mengder for
jobbpakken.
Prosessen gjentas
ifra punkt 2, 3 eller 4
for registrering pa
andre jobbpakker.

De palgpte
mengdene du har
registrert vil vises
nederst pa siden.
Disse skal
kontrolleres og
eventuelt redigeres
for godkjenning.

I
My akk prod.:

| : !

1 2,00 |

I Sendag: |

| i |

Registrer

1 |
1

I 1

My akk prod.:

2 2,00
1

I

I yp—

S

1. [

IR 2 I
I-. Gjeldende budsjett: Prognofisert mengde: I

1 1 N 10 e o ]
I

1.

1-

|
| Mandig
|
1

Sondag:

I Ikke godkjente registreringer

| Registreringsart GProg post Beshrivelse

I ET 10.02.18 TILRIGGING FOR SIKRING ELLER B

I ET 10.021.11

TILRIGGING AV TRANSPORTANLEGG/

Rediger og fjern

For & redigere antall
registrerte mengder
trykk «Rediger».

For a fierne
registrerte poster,
trykk «Fjern.

Tabell 5.2-1 - Registrering av palgpte mengder

Registrert mengde: Registrert av: 1
12 Peter Smedis Flem I
1, Peter Smedis Rediger Fiem I
S S
I Regisfrert mengde: Registrert av: I
12 Peter Smedas Rediger 1

Peter Smedas Rediger Fiem I
b o e o o o o o e e e e e e e e e e e -4
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P o o o o e e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = =
I seeno N Telermar 4G 0931 L 274 Em] seeec N Telenor 40 o031 ¥% ST
rdaneteonrelne 0 hiaim Sigatel

. OC OneCo OC OneCo
|_

Registranng av pliopte mengoer

A Uka Oporinnalig

mangch

Jobbpakie
he i, o Cijeddende Prognoliseri  Produsaer fgr Ny sk prod

Dudsjstt: mangde o]

Regisbrednng av pilopie mengder; Mandag Trisclng Oinscing Toradag

Frsdag Lowdag Sondag

ke godkjenisa

Opprinne .
=3 g e

ot peoad: Beghrivehie: Ar  Uke: Dag  mengde: |

Gjeidance Prognodisart  Prodiusert for Ny akk prod
buscisjett e neg

Pilapia meangder

Figur 5.2-1 - Registrering av palgpte mengder (mobil)

5.3 Godkjenning av registrerte mengder

Godkjenning av registrerte mengder gjgres av budsjettansvarlig anleggsleder, eller
prosjektleder nar anleggsleder selv har registrert mengdene eller ikke er tilgjengelig for
godkjenning. Kun prosjektleder har autorisasjon til & godkjenne mengder en selv har
registrert.

Da godkjennende instans er ansvarlig for at rapporteringen er korrekt, gis denne ogsa
mulighet for & endre mengder far godkjenning. Dette bar kun gjgres nar den som utfgrte
registrering ikke har mulighet for selv & korrigere eventuelle feil, og endringer skal
konsulteres og informeres overfor den som har forestatt registrering.

Registrerte mengder godkjennes for hver registrerte transaksjon, og utfgres innen
utgangen mandagen etter produksjonsuke. Dette for a sikre at produksjonsrapportene
som skrives ut tirsdag er riktige.

Ved ferdigstillelse av jobbpakke skal produserte mengder kontrolleres av bas og
ajourfgres i rapporteringssystem, far jobbpakken meldes ferdigstilt og stenges for
faring. Det skal da gjennomfares kontroll mot produksjonsunderlag og mot anskaffelser
av materiell som har 1:1 forhold i forhold til kontraktens poster (meter kabelstige, antall
kurser, antall armaturer, etc.)
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5.3.1

Steq for steg — Godkjenning av registrerte mengder

OPPGAVE BESKRIVELSE

Godkjenning av registrerte mengder

1. Trykk pa
«Godkjenning
av palgpte
mengder»

2. Velg prosjekt

3. Velg post

4. Godkjenn

Godkjenning av
registrerte mengder
foretas under fliken
«Godkjenning av
palgpte mengder»
under hovedmeny
«Prosjektstyring».

Velg det prosjektet
du skal godkjenne
mengder for.

Gitt at du star som
prosjektleder eller
jobbpakkeansvarlig
vil du fa opp de
mengdene som skal
godkjennes innenfor
ditt ansvarsomrade.

Trykk pa den posten
som skal
godkjennes. Se over
om det ser riktig ut.

Trykk pa
«Godkjenn» helt til
hayre for &
godkjenne
registrerte mengder.
Disse forsvinner
dermed fra listen.

o e o e e o o e e o e e e e e

|a one{ ° Prosjekistyring»  Rapporter  Administrasjon~  Impart -
I Prosjektadministrering
1 Prosjektadministrative tabeller
I Prosjekt I
Repistreringer e 1
I Timeregistraring
Post: I
1 Timegodkjenning {overcrdnet)
1 Timegedkjenning (prosjektleder) |
Ar i 1
I Palapte rassurser
2018 e ) |
1 Re; er
Gjeldende budsjett: L . mengde: I
1 Godkjenning av palepte mengder
-

Godkjenning av palepte mengder:

Prosjekt:

|

| |

1 - Internprosjekt mal L

10 - Upraduktiv fid 10 i
I 100030 - Unitech Offshore AS

| 10015 - Utlegg Oneco Sor AS 1

10020 - Interntid adm —l

|

|

10021 - Adeptor arbeid 2016
10022 - Div abeid "sma& OC selskaper”

I Godkjenning av pilepte mengder:
1 Frosjeki

201570 - Varden Skole -
1 Ikke godkjente registreringer:
| Jobbpakke:
| E00.01.001 - Feringsveier og utkursing - Sone 0 ET |
b oo oo oo o e e e e e e e e e e e e e e e J
——— e o
| Registrert av: |
1 Peter Smedas Rediger | Godkjenn I
|
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5. Rediger Trykk pa «Rediger»

for & redigere
registrerte mengder. Registrertav:
Dernest kan du

|
|
godkjenne vea & [ S EESE
|
I
|

trykke «Godkjenn». |

Peter Smedis Rediger | Gedkjenn

Tabell 5.3-1 - Godkjenning av palgpte mengder

5.4

Kontroll av mengder

Manglende og feilaktig innrapportering av produserte mengder kan erfaringsmessig
veere betydelig og aggregeres til relativt store verdier. Dette skyldes ofte uklarheter i
organiseringen av produksjonen, kompliserte beskrivelser av prisbaerende poster eller
mangelfull oppfelging av utfarende monterer. For & unnga at slike mangler aggregerer
seg til betydelige verdier som er vanskelig a verifisere ved slutten av prosjektet, skal
produserte mengder avstemmes manedlig (mandag etter “cut-off') mot
innkjgpte/leverte mengder og resterende mengder i "anleggslager”. En vurdering av
forbrukt bulk materiell gjgres i samme avstemming.

Avstemmingen gjegres i forhold til hele prosjektets produksjon, og utfgres av
prosjektledelsen. Dersom avstemmingen viser betydelige avvik mellom produksjon og
medgatt materiell, skal det utarbeides avviksrapport med vurdering av feilkilder og
forslag til korrigerende tiltak.

6. REGISTRERING AV PROSJEKT

6.1

Innledning

Det er regnskapssystemet som er «master» for etablering av prosjekthummer og
anleggsnummer (Hovedprosjekt), og OneControl skal importere disse fra
regnskapssystemet for validering.

For store prosjekter eller rammeavtaler, som gnskes oppdelt i flere delprosjekter,
opprettes det Hovedprosjekt som et akkumuleringsnivd med de «fellesnevnere»
(Kontraktsnr. Kunde, Betalingsbetingelser, etc.) som i stor grad (default) gjelder for alle
delprosjektene. Hovedprosjekt registreres pa samme mate som et vanlig prosjekt, som
beskrevet videre i denne prosedyren.
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6.2

6.3

Prosjektoppstart

Prosjektoppstartprosessen starter i bunn og grunn med et tilbud som baseres pa en
kalkyle. Dette gir utgangspunkt i en kontrakt som igjen gir utgangspunkt i et budsjett.
Vi skiller mellom tre forskjellige budsjettyper i OneControl:

e Opprinnelig budsjett — skal veere lik kalkyle og det du signerer kontrakt pa

e Gjeldende budsjett — opprinnelig budsjett og godkjente endringer

e Gjeldende prognose — krav som er framsatt for endringer og tillegg som enna ikke
er godkjent av kunde

Klargjaring av prosjektet innebaerer & opprette en jobbpakkestruktur. Dette tar
utgangspunkt i budsjettet og prosjektleder ma gjare dette. Nedbrekking av prosjektets
arbeidsomgang i jobbpakker beskrives i neste kapittel. Det er mulig & lage jobbpakker
manuelt eller gjennom a importere Excel-filer inn i OneControl.

Nar jobbpakken er Klar, er det tid for gjennomfgringsfasen. | denne fasen foregar det
produksjon som skal time- og mengde registreres som gir utgangspunkt i rapporter som
igjen gir en produktivitetsmaling og mulighet for tett oppfalging.

Det er kun prosjektleder og/eller overordnet som kan godkjenne registrerte
timer/mengder. Prosjektleder kan ogsd nominere jobbpakkeansvarlige som kan hjelpe
prosjektlederen pad mer omfattende prosjekter. Det er mulig & vaere opptil tre personer
som godkjenner. Registrering av timer og mengder kan gjgres pa pc, Pad og mobil
med nettverkstilkobling.

Prosjektregistrering

Vi skiller mellom prosjekt og hovedprosjekt nar det skal registreres et nytt prosjekt.
Hovedprosjekt er kun et aggregeringsniva og ikke noe man kan opprette jobbpakker
pa, det gjgres pa prosjekt. Hovedprosjekt brukes typisk pa store rammeavtaler eller
lignende hvor man typisk har flere prosjekt under dette (eksempelvis et prosjekt per ar
eller bygg eller lignende).

En av de viktigste funksjonene med et hovedprosjekt er at det er mulig for prosjektene
under hovedprosjektet & «arve» kontraktsmessige parametere som prisbzerende
poster (Gprog), enhetspriser for endringsarbeid og prosjektadministrative tabeller.

Prosjekt er det man styrer etter og pa det nivaet man kan hente ut de fleste rapporter,
og ogsa her man kan opprette jobbpakker. Man kan se pa det som 3 nivaer hvor
hovedprosjekt er paraplyen over, med underliggende prosjekter (niva 2) som igjen kan
ha flere jobbpakker per prosjekt (niva 3).
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6.3.1 Steq for steg — Registrering av hovedprosjekt

OPPGAVE BESKRIVELSE

Opprette hovedprosjekt

1' Trykk pé‘ ProsjektreQIStrerlng Ia oneco Prosjekistyring = Rapporter- Administrasjon - Import - :
«Prosjekt- foretas under fliken |
registrering» «Prosjektregistrering» 1 -
Undel’ hoved meny : . Pros|eRteammistrative tabeller |
«Prosjektstyring». 1 . -1
1 Post Timagodkjenning (overordnat) |
I Timegodkjenning (prosjektleder) I
Ar 1
I . '&T=ELIIEE I
1 : — Registrering sv palepte mengder -
1 Cleldends budsjsts: Gadkjenning av palepte mangder [ |
2. Trykk «Opprett  Prosessen initieres | :
hoved-prosjekt» ved at en trykker pd | i
knappen.«+ Opprett - - |
nytt prosjekt» og fyller |- |
inn data i [ !
registreringsbildet : -- :
som falger. " I
| |
. . l
3. ProsjektNr Progjektnumrln%r I Nyt hovedprosjekt |
. |
(For Vlsma aggrles r:;?"’re]l:iit asert I ProsjektMr Frosjekitype I
Contracting pa regis 9 . = sl
foretatt i 1
benyttes anlegg reanskapssvsten Dhieun i
som tilsvarer mgd éle gnde ’ ! -
h Oved p rOSJ ekt . p g 1 Startdato Prosjektleder 1
angivelse av et 1 -
o1 e hensiktsmessig navn !
an I eg gsn u m m er navn kan egrne I Sluttdato: Prosjektansvariig :
fra Visma) 9 . | i
hentes fra navnet pa | renereaste Kunde
kontrakten med I |
ku nde 1 Ferdigsfilingsdato Betalingsform :
| -
_____________________ |
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4. Start- og
sluttdato

5. Kontraktsdato
og ferdig-
stillelsesdato

6. Kontrakts-
nummer

Start- og Sluttdato
angis som
kontraktsfestet
oppstarts dato og
dato for endelig

oppgjar.

Kontraktsdato angis
som datoen
kontrakten, eller
tildelingsbrev er
undertegnet, og
Ferdigstillelsesdato er
dato for planlagt
overtakelse av
installasjonen.

Kontraktsnummer
registreres som angitt
i kontrakt og NS
referanse angis i den
grad en NS kontrakt
er angitt som
referanse i kontrakt.

—————————————————————
1 Nytt hovedprosjekt
|
| Prosjekthr Frosjekitype
1 -
I MNawn Avdeling
| =
I Startdato Prosjektleder
]
|
-
Sluttdato: Prosjektansvariig
|
|
Kontraktsdsto Kunde
|
-
I Ferdigstillingsdato Betalingsform
1 -
—————————————————————
—————————————————————
1 Mytt hovedprosjekt
|
I Prosjekthr Prosjekitype
1 -
I MNawn Avvdeling
]
| =
Startdato rosjektieder
I" dat Prosjektled:
|
Sluttdato rozjektansvar
| Sluttd Prosjekt ig
-
|
ontraktsdato unde
I Kontraktsd Kund:
1 Ferdigstilingsdato Betalingsform
I -
—————————————————————
—————————————————————
Sluttdato rosjektansvarlig
Shuttd Prosjekt: i
1 -
I rontravtzdzto Kunde
-
I Ferdigstillingsdato Betalingsform
| =
1 Kontraktsnummer Betalingsbetingelser
| I
=
I MSRef
1 :
| O Persenel st
| O Kategori last
oy al as
. [ GProg data last

[ opprinnelig budsjett 13st
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7. Prosjekttype og
avdeling

8. Prosjektleder
0g prosjekt-
ansvarlig

9. Kunde,
betalingsform
og betalings-
betingelser

Prosjekttype angir
oppdragsform i
forhold til
oppdragsgiver og
hentes fra
«rullegardin» meny.
Avdeling angis fra
«rullegardin» meny
som den avdelingen
som eier prosjektet
og er resultat-
ansvarlig for dette.

Prosjektleder og
Prosjektansvarlig
velges fra
«rullegardin» menyer,
Prosjektansvarlig kan
godkjenne timer og
transaksjoner pa lik
linje med
prosjektleder.

Kunde defineres med
oppslag mot
kundereskontro og
betalingsform
defineres fra
«rullegardin» meny
som oppdragets
overveiende
betalingsform —
denne kan avvikes pa
enkelte Jobbpakker.
Betalingsbetingelser
angis som avtalt i
kontrakt.

1 Nytt hovedprosjekt
|

| Prosjekthr

|
I MNawn

Etartdato

Sluttdato

1 Mytt hovedprosjekt
|

I Prosjekthr

|
I Mawn

Startdato

Eluttdato

I Mytt hovedprosjekt
|

I ProsjektMr

|

I Hawn

|
I

Startdato

Frosjekitype
Avdeling
) =
Prosjektleder
Prosjektansvariig

Kunde

Betalingsform

Prosjekttype
Avdeling
Proszjektleder
Prosjektansvarig
Kunde

Betalingsform

Prozjekttype
Avdeling
Prozjektleder
Prosjektansvarlig
Kunde
Betalingsform

Betalingsbetingelser
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10. Personell 1ast

11. Kategori last

12. Gprog data last

Angir at kun de
personer som er
definert i prosjektet,
under fliken
«Personell», har
mulighet til & skrive
timer i prosjektet.
Dette gir full styring
pa hvem som kan
fore timer pa
prosjektet, samt at
det blir enklere for
ansatte som kun far
opp de prosjektene
man er nominert pa
og slipper a lete
gjennom mangfoldige
prosjekter.

Angir at kun personell
innplassert i de
personellkategorier
definert under fliken
«Ressurskategori»,
normalt
kontraktsfestede, kan
skrive timer pa
prosjektet. Personell
som er ansatt i en
annen kategori enn
hva de benyttes for i
prosjektet, defineres
med prosjektets
kategori under fliken
«Personell».

Innebeerer at det ikke
skal kunne legges til
nye prisbaerende
poster, uten at dette
er underlagt spesielle
krav som f. eks.
kundegodkjenning.

| Ferdigstilingsdato
|
1 Kontraktsnummer
|
|

MSRef

Betalingsform

Betalingsbetingelser

[] Personell I5st

O Kategori last
[ GProg data last

O Opprinnelig budsjett last

I Fera gstillingsdato
|
1 Kontraktsnummer
|
|

MSRef

Betalingsform

Betalingsbetingelser

1 [ Personell Iast

O Kategori last
[ GProg data 145t
[ opprinnelig budsjett 13zt

| Ferdigsfilingsdato
|

1 Kontraktznummer

! MSRef

Betalingsform

Betalingsbetingelser

O Personell st
O Kategori last

[] GProg data last

O Opprinnelig budsjett last

34



O(OneCo

OneControl Brukermanual, arbeidsdokument

Side 35 av 93

Dato: 10.09.18
BEDRIFTSINTERNT

13. Opprinnelig
budsjett last

14. Trykk «Lagre»

15. Oversikt og
endring av
detaljer

Innebeerer at
opprinnelig budsjett
ikke kan endres, og
skal veere satt nar
kostnads og
timepadraget
begynner.

Ved a trykke lagre
opprettes og lagres
prosjektet.

N& som prosjektet er
opprettet kommer
detaljene automatisk
opp pa skjermen.
Enkelte detaljer er

det mulig & endre pa.

| Ferdigstilingsdato
|
1 Kontraktsnummer
|
|

MSRef

Betalingsform

Betalingsbetingelser

! [ Personell I3st
O Kategori last
[] GProg data last

l Kontraktsnummer Betalingsbetingelser

|

| NSRef

|

| O Personen 1ast

] O Kategori 13st

] I GProg data last

1 [0 opprinnelig budsjett 13st

1 ~ Lagre

R

Wategeei st

g data e

1 Cpprinneip butsjen st

] Prospektet avgler smearier
GProg fra prosjekt

Gil'roq fra hovednrosiekt
Frisliste fra peosjent

1 Prinlinte fra hevedprosiest

N Avbryt
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Definere fem ngkler
16. Fem «Prosjektetavgjer ' [ __ .~~~ -~ T T TTTTTTTT
ngkkelpunkt timearter» blir

hovedsakelig brukt
pa uproduktive
prosjekter (sykdom,
ferie, interntid etc).
Denne funksjonen
bypasser reglene om

Ol Personell 1ast
[l Kategaori 13t
U GProg data last

O Opprinnelig budsjett last

. ° O Prosjektet avgjer timearter
timearter pa et ! a

prosjekt (om
prosjektet avgjer er
satt sa gjelder alle
timeartene som er
definert pa prosjektet
og kun disse).

O GProg fra prosjekt

O GProg fra hovedprosjekt
[=] Prisliste fra prosjekt

[ Prisliste fra hovedprosjekt

-
1
I
1
1
1
I
1
1
1
hva som er gyldige :
1
1
I
1
1
1
I
1
1

«Gprog fra prosjekt»
angir at prisbeerende
poster (G-prog)
importeres til prosjekt
og brukes der.

«Gprog fra
hovedprosjekt» angir
at prisbaerende
poster (G-prog) kan
importeres til
hovedprosjekt og
derfra hentes inn pa
underliggende
tilkoblede prosjekter.
Dette for & spare tid
0g gjare det enklere
nar man har flere
prosjekter under et
hovedprosjekt med
samme prisbaerende
poster.

«Prisliste fra
prosjekt» angir at
prosjektet henter
prisliste for materiell
fra prosjektets avtalte
prisliste med
leverandgrer.

«Prisliste fra
hovedprosjekt» angir
at prosjektet henter
prisliste for materiell
fra hovedprosjektets
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avtalte prisliste med
leverandgrer og
derfra hentes inn pa
underliggende
tilkoblede prosjekter.

Andre relevante undermenyer & fylle ut

17. Ny personell Dette registeret skal
inneholde det
personell som deltar i
prosjektet under en
annen
personellkategori enn
hvordan
vedkommende er
innplassert i
ansattregisteret.
Videre, dersom
«Personell last»
knappen er benyttet,
ma alt personell som
har lov til & belaste
timer mot prosjektet
veere angitt i dette
registeret.

Husk for & legge til
personell ma

ressurskategorier
veere lagt til pa
prosjektet.
18. Ny ressurs- Skal angi de
kategorier ressurskategorier

som vi i henhold til
kontrakt skal kunne
fakturere for medgatt
tid. Dersom «Kategori
last» knappen er
benyttet, vil kun
ressurser innplassert
i en av de angitte
kategorier f& belaste
timer mot prosjektet.
Enhetskost er
selskapets kostrater
og kommer fra hoved
tabellen som er en
shittrate pr. kategori.
Pris er utpris i
kontrakt. Slik
innplassering er

Regnskapsar

Ressurskategonen(l) Timearter{0}

M atannril=tillinn

I Ny personellplassering 1
! |
I Ansatt I
! e 1
I Kategori I
! = 1
I Ovariabie tillegg 1
! 1
! |

|

| + Lagre ® avbryt

Ressurskategorier(0} Timearter(0) Regnskapsar

K atannrilctilling

| Ny ressurskategori

|
|
I Kategori Enhetskost Enhetspris Enhet Kode I
|
Prosjektleder Kr 920,00 Kr 1 150,00 Time P
I |
I Prosjekieringsleder Kr 750,00 Kr a70,00 Time P I
Spesialist Kr 750,00 Kr 970,00 Time P I
I Anleggsleder Kr TH0,00  Kr ‘930,00 Time P VI
Enhetskost Enhetspris
| |
I |
I [ Variable tillegg kunde I
! |
| |
1 + Lagre K Avbryt |
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19. Ny timeart

enten gjennom
ansattregisteret eller
som definert under
fliken «Personell i
de enkelte prosjekter.

«Timeart» skal angi
de lgnnsarter som er
gyldig for prosjektet, 11
|
|

Regnskapsar

Timearter{l}

Ressurskategorien(D)

K atacnrilctilling

og dersom ingen
arter erregistrertvii — o cec=s===s=s=s=s=s=s=s======= I

alle lgnnsarter kunne Ny timeart

fares. Registeret er, :
Som tlllegg tII gyldlge Art EBeskrivelse I
Ignnsarter for hver 34 Etterbetaling ewrig lann I
enkelt medarbeider, AP p— !
ment for & hindre T :
faring av lgnnsarter ) — I
S . . 252 FRIUTEM L@MMN
Som Ikke er gyldlg I Internkost Enhetspris VI
prosjektet. Dette kan 1
for eksempel veere I
fraveer av ulik art. . o :
sgra Awbry

Tabell 6.3-1 - Registrering av hovedprosjekt

6.3.2 Steq for steg — Reqgistrering av prosjekt

OPPGAVE BESKRIVELSE

1. Trykk pa
«Prosjekt-
registrering»

Opprette prosjekt

P o o e e o o e o e e M e e

ProsjektregiStrering la oneCo Prosjekistyring- Rapporter- Administrasjon ~ Impaort - I

foretas under fliken | —

«Prosjektregistrering» | I
under hovedmeny b e reEE I
«Prosjektstyring». : S -
A"e pI’OSjekt b|II’ 1 Fost Timegodkjenning (overordnet) 1
Opprettet | ERP_ 1 ] Timegadkjenning (prosjektlzder) :
systemet og o — |
synkroniseres til : Gesersemuamer o mege |
OnecControl. Det er = I

ikke mulig & endre pa
de detaljene som er
synkronisert fra ERP
(ma eventuelt endres
i ERP).
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2. Se over/far

Ettersom det ikke er

inn detaljer mulig & opprette et =:
prosjekt i OneControl, {- : I
er det derimot viktig - |
a verifisere at I
dataene stemmer og :
fylle ut det som ikke I
er fylt ut. I
(Ref hovedprosjekt
for informasjon om de
aktuelle punktene)

3. Knytte Ved & velge et || Fesesttgsaso T T T T Sanasem — T T T T T 1
prosjekt mot  hovedprosjekt i «pull- ioReannemreed T |
hovedprosjekt down»-menyen, B T E— |

knyttes prosjektet til L~ m—— I
hovedprosjektet, der ! e — i
re|evant_ 1 administrasjon v 1
: [ Personell st Bruker prosjektet ordre? :
| [ Kategori 13st O Ja ® Nei I
P I

4. «Bruker Denne funksjonen :_ Teigsiingsdsto  Betaingsom 1
prosjektet linker jobbpakke- " Reanresemd T |
ordre?» nedbrytningen til | | e ;'1‘“ - 1

: : ERP-systemet, I S !
I(\;Bijcilg efroler jobbpakke motordre ! | e ——" '
0 i pt 1 - - 1
VST (UniMicro). Velg_er | | . oTE e I
Contracting er man dhenie € S | | oreeneis o I
det «punkt» gnsker a dele I?n : | DGPloug data l4st . :
som angir en mange ord_re, far du Il e e e e e -
kobling mot lagt inn Unol ordre
ERP) hummer pa
jobbpakke niva ved
opprettelse av
jobbpakker.

5. Hente datafra Ved & krysse av MiNsrer dovedprosiet |
prosjekt eller  fglgende i skjemaet, : 10000 - Arbsid p |
hovedprosjekt bestemmes det | administrazjan !

hVOfVidt, 1| OPersonell last Sruker prosjekist ordre? :
eksempelvis, Gprog I| OKategori last O Ja ® Nei |
eller prisliste skal V| DProg data 1ast I
hentes fra prosjekt : [ Opprinnelig budsjett last 1
eller hovedprosijekt. | | LProsisktet svgjor timearter !

1 DGng fra prosjekt 1
Samme Som 1 DGProg fra hovedprosjekt !
beskrevet i tabell 6.3- ||| ;e i orosiekt :
1 punkt 16 1 O Prisliste fra ho vedprosjekt 1

i :

o _____ ]
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6. Legg til ny Dette er likt som i e I
«Personell», registrering av : s s
«Ressurs- hovedprosjekt som | Keteoorisitinn
kategori» eller star beskrevet i tabell | |
«Timeart» 6.3-1 | !

Tabell 6.3-2 - Registrering av prosjekt

6.4

6.4.1

Prosjektadministrative tabeller

Prosjektadministrative  tabeller benyttes for & systemere og strukturere
kommunikasjonen med kunde rundt varsel, krav, endringsordre, tilbud og avvik. Disse
bar i farste omgang etableres som «standard» for hele selskapet i et «dummyprosjekts»
og kopieres til gvrige prosjekter. Dersom kunden, gjennom kontraktens administrative
bestemmelser, kan kreve egen systematikk for slik kommunikasjon, tilpasses det
enkelte prosjekt slike krav.

Videre anbefales det & definere systematikk og struktur for definisjon av Jobbpakker.
Jobbpakken defineres som [prefix 1].[prefix 2].lapenummer.[suffix], som i sin enkleste
form kun er et lgpenummer. Anbefalt metodikk er & angi prefix 1 og prefix 2 som
henholdsvis anleggsomrade/etasje/prosess jobbpakken skal utfares i og aktivitet som
skal utfgres. Videre anbefales suffix benyttet nar en jobbpakke splittes som falge av
uforutsett opphold i gjennomfaring eller endrede premisser for gjennomfaring (fra
dagtid til skift, fra mengdebasert til regnings arbeid, etc.). Formalet med systemeringen
er & bedre registreringskvaliteten av mengder og timer gjennom intuitivt gjenkjennbare
begrep og tilrettelegge for nyansering i ledelsesfokus og rapportering.

Steqg for steq — Prosjektadministrative tabeller

OPPGAVE BESKRIVELSE

Avgrensning

1. Trykk pa Prosjektadministrative Ia OneCo IR wvi-  srsitrin- e |
«Prosjekt- tabeller foretas under T !
administrative fliken «Prosjekt- -
tabeller» administrative

tabeller» under
hovedmeny
«Prosjektstyring».

Timeregistrering

Timegodkjenning (overordnet)

Registrering av palapte mengder

|
|
|
Timegodkjenning (prosjekileder} 1
|
|
|

Godkjenning av palepts mengder

— e = o o o=
bl
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2. Velg prosjekt
eller
hovedprosjekt

3. Hvilke tabeller
skal fylles ut

4. Legg til ny
prefix 1

Denne funksjonen
skal veere med pa a
definere ID-nummer/
lgpenummer til
jobbpakker. Velg om
du skal registrere ID-
nummer for prosjekt
eller hovedprosjekt.

| forste omgang skal
vi fokusere pa de tre
nederste tabellene i
vinduet. Dersom
dette ikke registreres,
vil jobbpakken bare fa
et lgpenr. Det er ikke
palagt & registrere.
Brukes til &
filtrerejobbpakker for
a fa en bedre
oversikt.

Denne brukes som
definisjon for lokasjon
eller fase.

Trykk pa «+»-ikonet
for & opprette ny
prefix.

Skriv inn type og
beskrivelse. Trykk
«lagre» for & opprette
prefix.

2010011 - Tast!
| | 20357000 - Eisesm brygge site tap

|
|
i
e :h 130 - Uprodukti tid :
- ——— 2 - Dalia Pizzeria
|
1

1= 203828 - Kleppests Bamaskole
20539500 - Nomesnett >

+ + +
' I
i — e Basiriahe S
1 o I
I e I
' I
| = . % 1
o Sutrivane - Brsens

J I
I

* 75 A1
. - 1
B I
1 - - : I
————————————————————— 1
l- ———————————————————— l
1 Jobbpakke prafix 1 +
I Type Beskrivelse
I AMM Annen akiivitet Fjem
|
I E&M Endring & modifikasjon Fjern
I HRUT Hovedrutine Fjemn
| ING Ingenigrstatie Fjem
1

: Ny Jobbpakke prefix 1

1 Type

|
I Beskrivelse
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5. Leggtil ny
prefix 2

6. Leggtil ny
suffix

Brukes ofte pa bygg,
maritime prosjekt
(type del av skip/type
fag, Cl-struktur)

Trykk pa «+»-ikonet
for & opprette ny
prefix.

Skriv inn type og
beskrivelse. Trykk
«lagre» for & opprette
prefix.

Suffix brukes ofte
som et supplerende
lgpenummer og kan
veere hensiktsmessig
& bruke om en jobb
ma splittes / deles
opp, men man gnsker
a beholde
sporbarheten med
sammenheng mellom
de to (samme
jobbpakke id men
med et supplerende
lgpenummer).
Eksempelvis om man
har en jobb som av
ulike arsaker stopper
opp og ikke far
fortsatt fgr en stund
senere, man kan da
opprette en ny og
overfgre restbudsjett
til ny jobbpakke.

Trykk pa «+»-ikonet
for & opprette ny
suffix.

Skriv inn type og
beskrivelse. Trykk
«lagre» for & opprette
suffix.

I Jobbpakke prefix 2

Type Beskrivelse
I oo Ship general
I 10 Hudl general
I 11 Shell and supporting structurs
: 12 Hull structural bulkheads:

L‘"“;‘I‘“““““““—“

I Ny Jobbpakke prefix 2
|

I Tyee

|

| Beckrivelze

Flem
Frem
Flem

Frem

Jobbpakke suffie

| Type Beskrivelse
I 001 Supplerende |lapenummer

ooz Supplerende lapenummer

I 003 Supplerende lppenummer

r
| Ny Jobbpakke suffix
|

1 Type

eckrivelse

m
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7. Kopier Denne funksjonen
prosjekt eller tillater deg & kopiere
kopier hoved- et prosjekts/hoved-

Kopier prosjekt

Kopier Hovedprosjekt

prosjekt prosjekts registrerte
prefixer og suffixer til
hovedprosjekt. | Kopier tabeller fra Prosjekt

Prosjekt

Velg prosjekt/ 1
hovedprosjekt, trykk 1
«OK» og «Lagre» for !
é. Iagre de nye : - Ok || % Avbryt
prefixeneog === @SS ssssssssossooo

Lo R

Kopier Hovedprosjekt

Tabell 6.4-1 - Prosjektadministrative tabeller

7. JOBBPAKKER

7.1 Innledning

Nedbrekking av prosjektets arbeidsomfang i jobbpakker har som formal & redusere
kompleksiteten og forbedre styrbarheten. Dette oppnas best ved & tilstrebe falgende

prinsipper:
e Alle jobbpakker ma ha tydelige definisjoner for oppstart, ferdigstillelse og
produksjonsomfang.

¢ En jobbpakke skal ha en kontinuerlig og sammenhengende progresjon fra start til
slutt — jobbpakken skal ikke ha «pauser»

e En jobbpakke bgr i hovedsak ha et tilstrekkelig arbeidsomfang til & engasjere et
arbeidslag pa full tid i mer enn en uke. Unntak er mindre selvstendige oppgaver og
tilleggsarbeider.

e Jobbpakkene bgr ha en sekvensiell gjennomfgring som tilstreber begrenset
samtidighet mellom jobbpakker for lav kompleksitet og risiko.

o Det skal veere knyttet ferdigstillelse av en jobbpakke til alle kontraktsfestede
milepeeler.
7.2  Jobbpakkestyring

Jobbpakken er det primaere styringselementet for produksjon, timeforbruk, vareforbruk
og framdrift. Fglgende parametere knyttes derfor til jobbpakke:

e Leveranser og mengder med tydelig referanse til kontraktsfestet omfang (g-
prog), funksjon og tjeneste.

o Antall timer estimert for gjennomfaringen av dette omfanget, uavhengig av om
det er egne eller innleide ressurser.
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e Varekost og andre kostnader estimert for de mengder og det arbeidsomfang
som er knyttet til jobbpakken.

o Kontraktsfestet verdi av de mengder og det omfang som er knyttet til
arbeidspakken.

e Start og slutt dato samt eventuelle kontraktsfestede datoer knyttet til oppstart
eller ferdigstillelse av jobbpakken.

7.3  Funksjonell beskrivelse av jobbpakkebehandling

Jobbpakken er grunnelementet i planlegging, oppfalging og rapportering av prosjektene, og er
det primeere transaksjonsnivaet for timer, kostnader, inntekter og produserte mengder.
Skjermbildet for jobbpakker benyttes for bade registrering og oppfelging, og er inndelt i 3 hoved
sektorer;

e Tilkomst valg, «Prosjekt», for & identifisere angjeldende prosjekt jobbpakken
tilhgrer, hvilken budsjettdimensjon det skal registreres eller falges opp mot,
samt et sgkefilter for & begrense sgkeomradet for jobbpakken(e) en skal
behandle eller gjgre oppslag mot. Videre inneholder den gverste seksjonen
«trykknapp» for opprettelse av ny jobbpakke.

e Den mellomste seksjonen, «Jobbpakke» viser en utlisting av jobbpakkene
som finnes innenfor de valg som ble gjort for prosjekt og filter, med Jobbpakke
nummer og navn. Videre angis betalingsform, planlagt start/slutt dato,
godkjenningsstatus for budsjett, budsjettansvarlig person og jobbpakkens
status.

o Den nederste seksjonen inneholder de ulike budsjetter og registrert
produksjon for den jobbpakken som velges i «Jobbpakke» sektoren. Nederste
feltet i denne sektoren viser hovedtall for jobbpakkens budsjetter i valgte
budsjett dimensjon, samt faktisk produksjon/forbruk hittil.

Vanligvis defineres, estimeres og budsjettkontrolleres Jobbpakkene i Excel, og deretter
importeres bade jobbpakke definisjonen og tilhgrende budsjetter fra Excel til OneControl.
Derfor benyttes funksjonen «+ Ny jobbpakke» hovedsakelig for tilkomne jobbpakker for tilleggs
bestillinger, krav mot kunde (irreguleere endringsordre) og dersom en gnsker a splitte opp
opprinnelige jobbpakker i flere.

«Prosjekt»

Ved a velge «Jobbpakke» under «Prosjektstyring» i hovedmenyen komme en til skjermbildet
for opprettelse og oppfelging av jobbpakker. Som default velges det prosjektet en sist var inne
pa i dette skjermbildet, men kan endres gjennom bruk av nedtrekks menyen. En velger
budsjettdimensjon en vil gjgre oppslag eller registrere mot, og eventuell filtrering (jobbpakke
0g navn) for oppslag.

Dersom det skal registreres ny Jobbpakke trykkes det pd «+ Ny jobbpakke» og det
framkommer en nedtrekks meny for registrering. Denne menyen ma fylles ut i sin helhet, for
den nye jobbpakken lagres. Ved lagring, blir jobbpakken umiddelbart tilgjengelig i mellomste
seksjonen av skjermbildet for videre behandling og innleggelse av budsjetter.

44



a OneCo Side 45 av 93

Dato: 10.09.18
OneControl Brukermanual, arbeidsdokument BEDRIFTSINTERNT

«Jobbpakker»

Den mellomste seksjonen i skjermbildet benyttes for valg av jobbpakke for budsjettmessig
behandling i nederste sektor av skjermbildet, godkjenning av budsjetter, samt redigering av
jobbpakkens «hovedparametere».

e Ved & trykke godkjenn, godkjennes jobbpakkens budsjetter. Den praktiske
betydning av dette er at «Opprinnelig budsjett» blir Iast, dersom denne
funksjonen er valgt i prosjektregistreringen, og gjeldende budsjett og prognose
settes lik opprinnelig budsjett.

e Ved & trykke rediger, gis en mulighet til & allokere utfgrende bas til jobbpakken
som da ogsa far autorisasjon til a registrere mengder og utarbeide rekvisisjon
for angjeldende jobbpakke. Videre er det redigeringsmulighet for
betalingsform, start/slutt dato, status og budsjettansvarlig. Redigeringsmenyen
har ogsa «knapper» for individuell godkjenning av de 3 forskjellige
budsjettformer.

e Ved & markere en av jobbpakkene i den mellomste sektoren vises budsjettene
nederste sektor av skjermbildet med angivelse av budsjett form; @konomi,
Ressurs og Mengder.

Vanligvis vil endringer i planer og status veere pa individuelle jobbpakker og benytte
redigeringen som anvist ovenfor. Derimot ved stgrre planrevisjoner (baselinerevisjon) vil det
veere hensiktsmessig & gjare disse i Excel med «tuning» for optimal ressursbruk, for s &
importere jobbpakkene pa nytt med de reviderte datoene. Det er da viktig & pase at det er
gjeldende budsjetter som blir endret og ikke opprinnelig.

Jobbpakke budsijetter

Den nederste seksjonen av skjermbildet er for oppslag, oppfelging og registrering av
budsjetter. | de fleste prosjekter hvor produksjon av «budsjettbaerende» poster, enten disse er
prisbaerende eller bare utrykk for kostnad og framdrift, er det mengdebudsjett og tilhgrende
kalkyler som er den primaere styringsparameter for produksjon. Dette budsjettet er igjen knyttet
opp til register for «budsjettbaerende» poster, Gprog, som ligger til grunn for alle prisings og
kostnadsvurderinger som ble gjort i forbindelse med tilbud og kontraktsinngaelse.

Det er ogsa viktig & veere oppmerksom pa at budsjettene finnes i 3 dimensjoner, opprinnelig
budsjett, gjeldende budsjett og gjeldende prognose, som ved godkjenning av budsjett settes
identisk. Det siste gjelder ikke for nye jobbpakker hvor det ikke budsjetteres med opprinnelig
budsjett. Det er budsjettangivelsen i gverste seksjon av skjermbildet som angir hvilken
budsjettdimensjon som vises og behandles.

De ulike funksjoner og dialoger i nedre seksjon av jobbpakke bildet kan oppsummeres som
falger:

1) Mengdebudsijett vises som antall budsjetterte enheter pr. «budsjettbeerende» post
med angivelse av enhet, materialkost, utstyrskost, time kost, pris (kontraktsmessig
verdi) og dato for siste budsjettinnmelding. Videre angis produsert mengde med
produsert verdi og hvem som har utfart siste registrering. Pa nederste linje vises en
oppsummering av jobbpakkens budsjett og verdi produsert.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Mengdebudsjettet kan revideres ved a benytte «knappen» rediger pa hver enkelt
post. En far da en «pop-up» meny med full beskrivelse av posten samt angivelse av
hvilke andre jobbpakker som ogsa produserer posten. Det gis ogsa opplysning om
hvor mange enheter som er allokert til gvrige jobbpakker og totalt, med mulighet for &
redigere antallet for angjeldende jobbpakke.

Ved a trykke pa selve posten knyttes en direkte opp mot posten i Gprog skjermbildet
og kan gjgre oppslag mot andre jobbpakker med samme post der ifra. Det er ogsa
her mulig, met rette autorisasjon, & endre totalmengdene i Gprog.

Ved a trykke «knappen» apne jobbkort genereres jobbkort med oversikt over
gjenstadende arbeider pa jobbpakken. Dette skrives ut og benyttes for daglig
mengderegistrering av bas nar registrering pa PAD eller mobil ikke er
hensiktsmessig.

Ressursbudsjettet angir antall timer, enhetskost, kontraktsfestet enhetspris, total
kostnad og total verdi (pris) budsjettert for hver ressurskategori. Videre angis timer
produsert og verdi generert av de ulike kategoriene. For en jobbpakke honorert i
henhold til medgétt tid er verdi angitt som produsert riktig, men for fast pris og
mengdehonorerte jobbpakker gjelder dette ikke. P& nederste linje vises en
oppsummering av jobbpakke budsjettet sett fra rene ressursmessige parametere.
Ved siden av a redigere eller opprette budsjett pa ulike ressurskategorier, kan dette
ogsa genereres fra mengdebudsjett ved a trykke «knappen» i den lilla margen. En far
da et «pop-up» bilde med totale timetall estimert i mengdebudsjettet for jobbpakken
og kan fordele dette prosentvis mellom de ulike ressurskategorier en benytter pa
jobbpakken.

@konomibudsjettet angir belgp for de ulike inntektstyper og de ulike kostnadstyper
(konti) i prosjektet og hva en kan sammenligne med rapportene en far fra ERP
systemet. Malsetningen er at inntekter og kostnader ogsa kan bokfgres mot
jobbpakker i ERP systemet, og at vi saledes far en sann gkonomirapportering pr.
jobbpakke.

Ved siden av a redigere eller opprette budsijett for de ulike inntekts- og kostnadskonti,
kan dette ogsa genereres fra mengdebudsijette ved a trykke pa «knappen» i den lilla
margen. En far da et «pop-up» bilde med totale inntekter og totale kostnader estimert
fra mengdebudsijettet, og kan fordele disse prosentvis pa de ulike inntekts- og
kostandskonti.

For alle de tre budsjettformene, mengde, ressurs og gkonomi er det mulig &
oppdatere gjeldende budsjett slik at det gjenspeiler faktisk produksjon nar jobbpakken
er ferdigstilt. Dette gjgres farst og fremst fordi det ikke lar seg gjgre & endre pa
historien, men ogsa for at eventuelle avvik mellom hva som faktisk var gjort og hva
som var planlagt ikke skal aggregere seg i rapporteringen for resten av prosjektet.
Dette gjgres ved at en velger a sta i budsjettdimensjonen «Gjeldende budsjett» og
trykker pa knappen «Sett gjeldende budsjett lik faktisk».

10) P4 samme mate, men ogsa etter budsjettoppdateringer og godkjenning av krav, er

det mulig a sette gjeldende prognose lik gjeldende budsjett. En ma da stille seg i
budsjettdimensjonen «Gjeldende prognose» og trykke pa knappen «Sett prognose lik
gjeldende budsjett.
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7.4 Opprette jobbpakke

7.4.1 Steqg for steq — Opprette jobbpakke

OPPGAVE BESKRIVELSE

Ny jobbpakke

1. Trykk pa
«Jobbpakker»

Denne ligger under
«pull-down» menyen
for «Prosjektering».

Bestem hvilket
prosjekt du vil lage en
ny jobbpakke pa.

2. Velg prosjekt

3. Velg budsjett Velg utifra tre

budsjettniva.

4. Trykk «Ny
jobbpakke»

Knappen til hgyre i
gverste vindu.

Prosjekt

10 - Uproduktiv tid 10

Jobbpakke
001
ADMAT.002.01

FRI.001.001

|
1
1
1
|
1
1
!
|
1
1
1
|
1

Prosjekt:
Prosiekt

1 - Internprosjekt mal

I 100030 - Unitech Offshore AS
10015 - Utlegg Omneco Ser AS
J

1
|
|
|
I 10 - Uproduktiv tid 10
|
|
|
1
|

FProsjekistyring =

!l 'c:-;! runndsts

Rapporter=

Prosjektadministrering
Prosjektregistrering

Prosjektadministrative tabeller

Repistraringer
Timeregistrering
Timegodkjenning (owerordnet)

Timegodkjenning (prosjekileder)

Palapte ressurser
Registrering av pilapte mengder

Godkjenning av palepte mengder

Jobbpakker

3

>

N E—

10020 - Interntid adm i

0 10021 - Adeptor arbeid 2016 ell

[ 10022 - Div abeid "sma OC selskaper” = tl

I ————— — I

I Budsjett

Opprinnelig budsjett|

Opprinnelig budsjett
Gjeldende budsjett

Gjeldende prognose

=== = -
| Budsjett
1 Opprinnelig budsjett

Mengde. budsj. godkjen

~L .

)

Bk budsj. godkjent

Res_ buds]. godkjent

Mengde. budsj. godijent Ar

NEI NEI NEI EFI

| NEI NEI NEI n'.l
| NEI NEI NEI KJ

—— o o e o o o e e e e e e e e e e o= )
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5. Bestem Prefix Dette avhenger om det

log?2

6. Bestem
l[gpenummer
og suffix

er registrert i
«prosjektadministrative
tabeller». Dersom
prosjektet ikke har
definert prefix 1 og 2,
bruker man kun
lgpenummer.

Om drop down
menyen inneholder
flere lspenummer
betyr det at samme
kombinasjon er brukt
pa tidligere
jobbpakke(r) pa
prosjektet. Velg den
nederste i listen for
neste ledige
lgpenummer.
Lgpenummer som
tidligere er brukt (ikke
nederste) brukes kun i
tilfeller der man skal
opprette ny jobbpakke
som skilles ved bruk
av suffix (jobb som er
stengt hvor
restbudsjett oppfares
til ny tilhgrende
jobbpakke).

Ny jobbpakke
Prefix 1 Prefic 2
Lopenummear Suffix

Hawn Betalingsform
Ansvarfig UHfarende

Siatus

StartDate EndDate

+" Lagre H Avbryt

I Ny jobbpakke
1

| Prefix 1 Prefic 2
Lopenummer Suffix

MNavn Betalingsform
Ansvarfig LHfarends

tatus

]

StartDate EndDate
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7. Navn

8. Ansvarlig og
utfgrende

9. Status

Legg inn det som er
mest beskrivende og
forstaelig for dem som
ska jobbe pa
jobbpakken.

Bestem ansvarlig og
utfgrende for
jobbpakken. Dette er
den som skal ha
budsjettansvar for
jobben.

Definer status pa
jobbpakken. Her har
man flere valg etter
hvor i livssyklusen
jobbpakken befinner
seg. Merk det er kun
status «O — Apen»
eller «IP — 1|
Produksjon» som gjar
at det kan fgres timer
eller produseres
mengder pa jobben, i
alle andre statuser er
jobbpakken stengt for
fgring / produksjon.

= e mm mm mm mm mm mm e e Em o e Em Em Em Em = Em = Em =
I Ny jobbpakke 1
| |
| Prefix 1 Prefic 2 I
1 - i |
| Lopenummear Suffix 1
| - - |1
I Hawn Betalingsform I
! - at
|
I Ansvarfig UHfarende
| |
- - |
|
1 Siatus 1
| - |
1 StartDate EndDate 1
| |
1 |
| +" Lagre H Avbryt I
e e e e e e —————————— 1
= e mm mm mm mm mm mm e e Em o e Em Em Em Em = Em = Em =
I Ny jobbpakke 1
1 |
| Prefix 1 Prefic 2 I
1 - i |
| Lopenummer Suffix 1
| - - |1
I MNavn Betalingsform I
| |
|
I Ansvarfig LHfarends
' — - -
| |
1 Status 1
| - 1
1 StartDate EndDate 1
1 |
1 |
| Vloge | Koabnt ||
e e e e e e —————————— 1
= mm mm mm mm mm mm mm e o Em Em Em Em Em Em Em Em Em = Em =
I Ny jobbpakke 1
1 |
| Prefix 1 Prefic 2 I
1 - i |
| Lepenummer Suffix 1
| - - |1
I Mavn Betalingsform I
| |
|
! Anzvarlig Utferende
| |
| |
1 Status 1
! am - |
1 StartDate EndDate 1
1 |
| |
| «" Lagre X Avbryt I
e e e e e e —————————— 1

49



O(OneCo

OneControl Brukermanual, arbeidsdokument

Side 50 av 93
Dato: 10.09.18
BEDRIFTSINTERNT

10. Start- og Definer perioden for
sluttdato jobbpakken, planlagt
start og sluttdato.
11. Trykk Nar du er ferdig med a
«Lagre» fare inn alle punktene

kan du trykke «Lagre»
for & opprette
jobbpakken.

12. Jobbpakker Alle jobbpakkene som
tilhgrer prosjektet du
har valgt vil vises i den

midterste tabellen.

e o o e e e e o Em e Em o Em e mm e = e =
I Ny jobbpakke 1
1 |
refix Te:
1 Erefix 1 Prefic 2 |
| - -
| Lopenummer Suffix 1
| - - |1
I Mawn Betalingsform :
1 =
1 |
I Ansvarfig UHfarende I
- -
1 |
1 Siatus 1
| - |
1 StartDate EndDate 1
I <= &
1 |
1 Sloge | Roabnt ||
Ty
e e e e e e —————————— 1
e o o e e e e o Em e Em o Em e mm e = e =
I Ny jobbpakke 1
1 |
Prefix 1 Prefix 2
1 |
| - -
| Lopenummer Suffix 1
| - - |1
I Hawn Betalingsform :
| =
| |
I Ansvarfig LHfarends I
- -
| |
tatus
1 Stah 1
| - 1
1 StartDate EndDate 1
1 |
| |
| vioge | % avbnt ||
e e e e e e ———— = ——— 1
|
|
I Prosjekt: I
I 1 - Internprosjekt mal - 1
! I
(T
! [
I 001 Standard Ik bl
I ADM.17.001.01 Metevirksomhet Ik
e B
I KD 17.001.01 Lovpalagt og sertifiseringskurs Ik bl
I
I KUO.17.002.01 Kompetanseheving Tickey bl
1
I Ressurser(1) Mengder({0}
| R Konto Ratan_|
|
I Budsj. Totalpris: Budsj. Totalkost: I
ki 0,00 kr I
! 1
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13. Jobbpakkens
budsjett

14. Alternativer

Opprette budsjett

Ved a trykke pa en ]

jobbpakke vil du fa !

oversikt over budsjetti | 1

den nederste tabellen. : -~ :

Her er det mulig & | 1

skifte mellom [ Jobbpakker

«Qkonomi»’ | 001 Standard Ikketl

(('IiQAeSSL(IjrS)) Og : ADM.17.001.01 Metevirksomhet Ikkell

«viengaer>. | owror e e
I wuoi7ooion Lovpélagt og seifiseringskurs o |
: KUO.17.002.01 Kompetanseheving lkke |

Dkonomi{0)

Kategori

Prosjektileder

Budsj. Totalpris:

kr

Mengder(0)

Enhetskost

Budsj. Totalkost:

Det er mulig & opprette
budsjett i Excel som
kan importeres til
OneControl eller

Prasjeki:

1 - Internprosjekt mal

manuelt ved a trykke

nederste tabell.

00 Standard

Trykk pa jobbpakken
du vil opprette budsjett
pa for & utfgre
handlingen.

ADM.17.002.01 Ledelsa
KUD.17.001.01

KUQ.17.002.01 Kompetanseheving

Lovpélagt og sertifiseringskurs

lickee £

ke

tkke tl

|
|
|
|
|
|
pa y-kacppen i
|
|
|
|
|
|
|

Ik £

Ny = Dkonomi{0)

My skonomi Antall Enhetskost I

My ressurs I

|

|

I Budsj. Totalpris: Budsj. Totalkost: I
I |« 0.00 kr 1
I ]

51



O(OneCo

OneControl Brukermanual, arbeidsdokument

Side 52 av 93
Dato: 10.09.18
BEDRIFTSINTERNT

15. Ny gkonomi

16. Ny ressurs

Trykk pa «Ny
gkonomi.

@konomibudsjettet
angir belgp for de ulike
inntektstyper og de
ulike kostnadstyper
(konti) i prosjektet og
hva en kan
sammenligne med
rapportene en far fra
ERP systemet.
Malsetningen er at
inntekter og kostnader
ogsa kan bokfares mot
jobbpakker i ERP
systemet, og at vi
saledes far en sann
gkonomirapportering
pr. jobbpakke.

Velg Konto og estimert
belap. Trykk «Lagre».

Trykk pa «Ny
ressurs».
Ressursbudsjettet vil
angi timer pa jobben
fordelt pa
ressurskategorier.

Velg ressurs og antall.
Trykk «Lagre».

e Rt

Ny @konomi

Konto:

3000 -
3001 -
3090 -
3100 -
3200 -
3500 -
3501

Salgsinntekter. Avgiftspliktige

Peridisert faktura

Avgiftspliktig salg internt | Oneco
Salgsinntekter. Avgiftsfrie

Avgiftsfritt salg internt | Oneco
Uopptient inntzkt, endring Varer i Arbeid
- Tilbakefer for svsettninger

ARON._| mimimmbekd

Timekost Egne
Timekost Innleie
Usikkerhet
Litlegg
‘arekostnad

Wareri Arbeid (ViA)

Estimert belap:

XK avbryt

Ny Ressurs

Kategorier:

Kategori Ent

is

Anleggsleder Kr 750,00(P) Kr

Laerling Kr 200,00(P) Kr

Monter Kr 490,00(P) Kr

Servicebil Kr 60,00(P) Kr
Antall

900,00(P)

495 00(P)
625,00(P)

325,00(P)

Enhet

Time

Time

Time

Time

Kode

P

P

P

T
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17. Ny mengde

18. Mengde-
budsjett

Trykk pa «Ny
mengde». Denne :
posten baserer seg pa >
mengde og hva som 1
skal produseres. Velg 17"
«BOk»1 «GProg-pOSt» : Beskrivelse
(viser beskrivelse, hvor "
og hva som allerede er
allokert) og antall for |
denne jobbpakken. !
Trykk «Lagre». :
|
|
e, PO
I <
I Totzlmengder i Allerede allokert
| post
| 0.00 0.00

For alle de tre
budsjettformene,
mengde, ressurs og
gkonomi er det mulig a
oppdatere gjeldende
budsjett slik at det

1 AF (Avslutiet og Fakturert)
AF (Awvsluttet og Fakturert)

QO (Apen)

AF {Avslutiet og Fakturert)

[Ty Dxic

Denne jobbpakken My sliokert
mengds
+ Lagre o Avbryt

Rediger | Godkienn

Rediger | Godkjenn

Rediger | Godkjenn

Rediger | Godijenn

gjenspeiler faktisk
produksjon nar

jobbpakken er et
ferdigstilt.

Apne jobbkart

Dersom jobben er helt
ferdigstilt, kan man da
trykke «Sett gjeldende
budsijett lik faktisk».

&79.50 kr

Generer ressursbudsjett basert p& mengdebudsistt

Registrert av

Arsak

Verdi produsert totalt

208 082,50

Sett gjeldende budsjett lik faktisk
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Ved siden av 3 —_—— o — — — — — — — — — — — - — — — —
19. Ressurser eq Sitatein &l
redigere eller opprette __ S .
budsjett pa ulike | AF (vt og Fakurr) Radige | Godijann
ressurskategorier, kan 1 AF [Avslutiet og Fakturert) Rediger | Godkjenn

1 0 (Apen) Rediger | Godkjenn

dette ogsa genereres
fra mengdebudsjett
ved a trykke pa
«generer
ressursbudsjett basert
pa mengdebudsijett».
En far da et «pop-up»
bilde med totale
timetall estimert i
mengdebudsjettet for a7o,
jobbpakkenogkan @ @ 'Tm e - e m e e e e - - -
fordele dette

prosentvis mellom de

ulike ressurskategorier

en benytter pa

Verdi produsert fotalt

s
|
1
|
|
|
|
|
|

jobbpakken.
20. Kopier . Trykk pa den Kopier mengder til ressurs:
mengder til ressursen som har
ressurs brukt timer pa Total 0.00

Ressurs: Frosent:

|

1 1

| 1
jobbpakken og far inn : :
prosentandel som har 1 I
blitt brukt. En etteren 1 "™ Antal I
legger du til : h I
prosentandel. Totalt | :
antall timer utgjer | I
100% som skal | 1
fordeles pa de ulike
ressursene. Trykk
«Lagre» nar du er
ferdig.

Tabell 7.3-1 - Opprette jobbpakker

Lezrling (F) 0,00
WMaonter (F)

Servicabil (T)

7.5 Hvordan lese jobbpakker
Vi skiller mellom tre forskjellige budsjettyper i OneControl:

e Opprinnelig budsjett — skal vaere lik kalkyle og det du signerer kontrakt pa

¢ Gjeldende budsjett — opprinnelig budsjett og godkjente endringer

e Gjeldende prognose — prognose man tror pa (kan inneholde tvistet endring om man
har tro pa at man skal fa denne gjennom og/eller endringer som ikke er varslet eller
godkjent enda)

Ved & trykke «Rediger» pa en jobbpakke far du opp informasjon om jobbpakken. En
opprettet jobbpakke kan du ikke endre jobbpakke-ID pa ettersom denne skal vaere unik.
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7.6

Dersom jobbpakke-ID-en er feil er den eneste opsjonen & slette jobbpakken for a lage
ny. Har jobbpakken derimot en eller flere godkjente transaksjoner er det ikke mulig &
slette denne, da er det beste alternativet & stenge jobbpakken og opprette en ny. Det
er mulig & endre betalingsform (skjer ikke sa ofte), ansvarlig, utfarende (stedfortreder),
status og dato.

Filter-funksjonen i det gverste vinduet er smart a bruke i tilfeller der du gnsker & se pa
jobbpakker som baserer seg pa prefix 1 og/eller prefix 2. Vinduet for jobbpakker
inneholder kolonner som heter:

e Jobbpakke — jobbpakke-ID ¢ Resultat budsjett godkjent
e Navn — navn pa jobbpakke ¢ Mengde budsjett godkjent
e Betalingsform e Ansvarlig

e Start- og Sluttdato - periode e Status

e @konomi budsjett godkjent

Jobbkort

Jobbkort viser det som skal produseres og er en oversikt for den som skal produsere.
Jobbkortet viser gjenstaende verdi og kjgres ut ukentlig. Dette brukes i felt hvor det
registreres hva som er produsert. Dette leveres sa inn ved ukeslutt sammen med
underliggende dokumentasjon til neermeste overordnet.

e Viser:
* Informasjon om hvem som er ansvarlig
« Restbudsjett av gjenstaende produksjon
« Hvor mye som er igjen a produsere
* Hvor mange timer igjen til disposisjon

» Todelt formal:

« Noe a males pa/motiveres pa — jobbkortet viser hva som skal produseres
(igjen & produsere), samt time akkord for & gjennomfere jobben. Dette er
positivt da det gir malbarhet i jobben og beskrivelse av hva som skal
produseres.

» Fanger opp endringer tidligere — hvis man blir bedt om & utfgre noe som
ikke star beskrevet pa jobbkortet, skal det trigge et spgrsmal fra montar til
naermeste overordnet (er det rom for endringsordre her?)
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7.6.1

Steq for steg — Hente ut jobbkort

OPPGAVE BESKRIVELSE

Hente ut jobbkort

1. Trykk paen
jobbpakke

2. Trykk pa
«Apne
jobbkort»

3. Velg ar og uke

Velg den

jobbpakken du vil

se jobbkortet til.

Dette vinduet
kommer
automatisk opp
nar du trykker pa
«Apne jobbkort».
Velg ar og uke for
respektive
jobbkort.

Trykk «Apne» nér
du er ferdig.

Prosjskt Filter
201570 - Varden Skole - F

Jobbpakker

astons
DRLOX.001 Drift og Nedrigaing Fastoris 12.08.2018 12.08.2016
E00.01.001 Feringsveier og utkursing - Sone 0 Fastpris 16.08.2018 16.08.2018

E01.01.001 Foringsveier og ulkursing - Sone 1 Fastpris 12.08.2018 12.08.2018

e e N G |

E02.01.001 16.08.2018 16.08.2018

Faringsveier og utkursing - Sone 2 Fastpris

Bkonomi(a)

- + Ny jobbpakie

Ressurser(4)

WEIL=! og T akture ger | Gogrenn

STEFFEN NESHEIM AF (Avslutiet og Fakturert) Rediger | Gadkjenn

STEFFEN NESHEIM AF (Avslutist og Fakturert) Rediger | Godkjenn

STEFFEN NESHEIM AF {Avslutist og Fakturert) Rediger | Godkjenn

STEFFEN NESHEIM AF {Avshtiat og Fakturert) Rediger | Godkjenn

self gieldende budsjett lik fakiisk|

Apne jobbkort

Ansatt
STEFFEM MESHEIM

Ar:

" Apne

X Avbryt
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4. Jobbkort Jobbkortet vil = eners
kommer i ny komme i en ny T T ]
fane fane. Dette vil

veere ferdig utfylt
slik at det er lett &
lese rett av.

Tabell 7.5-1 - Hente ut jobbkort

7.7

7.7.1

Jobbpakkegrupper

Hensikten med jobbpakkegrupper er & se pa totalgkonomien over et samlet sett av
jobbpakker. Ved a lage grupper av jobbpakker vil man enkelt kunne male gruppen ift.
innkjgpsordrer fra kunder som brytes ned i flere jobbpakker.

Ved & trykke pa en jobbpakkegruppe viser den hvilke jobbpakker som er allokert til
gruppen. | det nederste vinduet vises totaliteten av ressurser og mengder, hva som er
produsert, det summerte budsjettet, dekningsbidrag og dekningsgrad.

For & kunne fglge opp en gruppe av jobbpakker spesielt, som for eksempel en bestilling
fra kunde med samlet budsjett tak, er det mulig & opprette jobbpakke grupper og knytte
jobbpakker mot disse. Saledes kan en fa en enkel oversikt over gkonomien mot f.eks.
en bestilling og styre denne innenfor smalere rammer.

Det er viktig & papeke at funksjonaliteten er begrenset, og fortrinnsvis ment for
rapportering, og skal ikke benyttes som erstatning for den mer strukturerte areal- og
systeminndelingen vi far ved bruk av prefix 1 og 2 i jobbpakke ID.

Steq for steg — Opprette jobbpakkegruppe

OPPGAVE BESKRIVELSE

Jobbpakkegrupper

1. Trykk pa Jobbpakkegruppering
«Jobbpakke- foretas under fliken
grupper» «Jobbpakkegrupper»

under hovedmeny
«Prosjektstyring».
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2. Velg
prosjekt

3. Trykk «Ny
jobbpakke-
gruppe»

4. Navn

5. Jobbpakke-
grupper

6. Legge til
jobbpakke

Velg det prosjektet
du vil lage en
jobbpakkegruppe for.

Knapp oppe til hayre
i vinduet.

Skriv inn det navnet
du vil kalle
jobbpakkegruppen.
Trykk «Lagre».

De nyopprettede
jobbpakkegruppene
vises i dette vinduet.
Disse er det mulig a
redigere navn pa og
slette.

Ved a trykke pa
jobbpakkegruppen
og sa trykke pa «+»-
ikonet til hayre pa
«Jobbpakkers»
vinduet kan du legge
til jobbpakker i
jobbpakkegruppen.
Trykk lagre. Gjenta
prosessen for hver
jobbpakke som skal
legges til.

Prosjeki:

201570 - Varden Skole| -

201851 - Moomas Sertifisering AS Repslagergaten 17
201855 - Per Refsdahl

|
|
|
|
1 201570 - Varden Skaole
|
|
1 . R
I N 201700 - Einerhaugen barmnehage Feilsake jordfeil Saksarhaugen 124

|
|
|
201827 - Jon Terje Lepsey Breistalen 11 My stikk _l
|
|
|
|
|
|

I 201720 - Ulriken Taubanesslskap AS Feilsaks manglends stram

201741 - Fredrik Engen Skanselien 23 inst bad og soverom ihht filbud 23/7
| DELFAKTURERT v

Ny jobbpakkegruppe

Navn

Forsie etasje|

" Lagre X Avbyl

|
| ) |
| Prosjekt Filter |
201570 - Varden Skole -

| |
| |
| |
1 Jobbpakkegrupper Jobbpakker
! Navn - _Inhhnaklka Nawn
| <

Forste etasje Rediger | Slett
| . I

Legg til jobbpakke

Navn
Forste etasje

Jobbpakke

001 - Standard
DOK.OX.001 - Dokumentasjon
DRI.OX.001 - Drift og Nedrigging

«" Lagre

R Avbryt

E00.01.001 - Feringsveier og
utkursing - Sone 0

E01.01.001 - Feringsveier og
utkursing - Sone 1

E01.02.001 - Lys & Stikk og
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7. Oversikt
over
jobbpakker
som er lagt
til

8. Totalitet

9. Filtrer eller
bytte
jobbpakke-
grupper

10. Rediger eller
slett

| vinduet for
jobbpakker ligger
oversikten over alle
jobbpakkene som er
lagt til i
jobbpakkegruppen.
Det er mulig a fierne
jobbpakker til hayre
pa hver jobbpakke.

Totalitet av gkonomi,
ressurs og mengder
viser seg i det
nederste vinduet.
Sum budsjett og
produsert vises ogsa.

Dersom det er
mange jobbpakke-
grupper a velge
mellom er det mulig &
sgke etter gruppen i
«Filter»-kolonnen.
Det er ogsa mulig &
klikke seg gijennom
de ulike gruppene
ved a trykke pa de
under vinduet for
«Jobbpakkegrupper»

«Rediger»-knappen
gjer det mulig a
endre navn pa
gruppene. Du kan
ogsa slette gruppen
ved a trykke pa
«Slett».

Tabell 7.6-1 — Jobbpakkegrupper

8. IMPORT

8.1

Innledning

E01.02.001

Jobbpakker

Jobbpakke

DOK.OX 001

Navn Betalingsform Startdato Sluttdato

Dokumentasjon Fastpris 16.08.2016 16.08.2016 1

Lys & Stikk og Fastpris 16.08.2016  16.08.2016 |
Veggkanaler - Sone 2 1

OneControl har en god funksjonalitet for import av data fra Excel. Dette for &
effektivisere og gjare det enklere og raskere & handtere store mengder data. Det kan
veere hensiktsmessig a bearbeide data i Excel, ofte enkelt & jobbe med i regneark ferst,
for deretter raskt importere store mengder data inn i OneControl.

59



a Oneco Side 60 av 93

Dato: 10.09.18

OneControl Brukermanual, arbeidsdokument BEDRIFTSINTERNT

8.2

Normalt benyttes import i alle tilfeller hvor man har en stgrre mengde data, mens man
manuelt oppretter direkte i OneControl ved enkelt tilfeller. Eksempelvis benyttes import
i starten av et prosjekt hvor man tar utgangspunkt i kalkylen. Fra kalkylen setter man
opp G-prog filen med pris/budsjettbeerende poster som skal produseres, bryter ned
prosjektet i hensiktsmessige jobbpakker og definerer budsjett pa jobbpakkene (fordeler
ressurser og prisbaerende poster pa jobbpakkene). Opprinnelig budsjett totalt skal da
veere identisk med kalkylen / kontraktssum. Tilsvarende gjgres ved stgrre endringer
underveis, eksempelvis starre planrevisjoner (baselinerevisjon) etc. Ved enkeltstaende
endringsordre underveis, splitting av jobbpakker, enkeltstaende tilleggs jobber etc kan
dette gjgres manuelt direkte i OneControl.

Import i OneControl gjares fra Excel som lagres som csv fil, se beskrivelse step by step
under. Her er det etablerte maler som skal benyttes for import. De fire «normale»
importfunksjonene som benyttes i prosjekt er de i gvre del av «pull-down» menyen
«Ilmport». Disse fire funksjonene heter «GProg-data import», «Jobbpakke import»,
«Mengdebudsjett import» og «Ressurs-budsjett import». @vrige importfunksjoner er
knyttet mot tabeller for selskapsspesifikke data, samt innkjgp/logistikk relatert importer
som er en modul under utvikling som vil bli lansert etter hvert.

Filene som benyttes er forhandslagde maler og inneholder, avhengig av hvilken import,
flere kolonner (rekkefalge og overskrift) som det ikke ma endres pa ettersom dette er
referansepunktene til OneControl-systemet. Dette er en typisk databaseimport og er
dermed lite glad i spesialtegn, unnga dette nar du fyller ut skjiemaene. Det er viktig at
filene lagres som CSV-filer etter at du er ferdig a fylle ut informasjon. Dette er det eneste
formatet som er mulig & importere inn i OneControl.

GProg-data import

GProg-data / prisbaerende poster import har en forhandslagd Excel-fil som bestar av
11 punkter. Punktene som skal fylles ut heter forholdsvis:

o Post — forteller hvilket postnr e Tjeneste kjgp — (kost kr)

o Beskrivelse — beskriver posten e Timekost — kr/pr time

e Hoved El.nummer e Akkord — erfaringsmessig tidsbruk
e Enhet — stk/m/RS/time e Enhetspris — pris/pr enhet

e Materiellkost — (kost kr) ¢ Mengde — hvor mange enheter

e Under-entreprise — (kost kr)
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8.2.1 Steq for steg — Gprog-data import

OPPGAVE BESKRIVELSE

1. Trykk pa
«Jobbpakke
import»

2. Velg prosjekt
eller
hovedprosjekt

3. Velg bok

4. Fyllinn i
Excel-filen:
«GProg» (1/2)

GProg-data import

Denne ligger under 1
|

Rapporter- Administrasjon - Import - Under utvikling
«pull-down»
menyen for
«Import». Jobbpakke import

Mengdebudsjett import

Ressursbhudsjett import

Kunde-import

|

I

|

|

1
Kontoplan-import
Timeart-import

Ressurskategori-import

Avdeling-import

Leverander-impaort

I
1
1
1 Elnummer-import
I
I
1

|
|
|
Prislisteimport I
|
|

Bestem hvilket
prosjekt eller
hovedprosjekt du
vil importere
GProg-data til.

«Bok 1» kommer
automatisk opp
med mindre det har
veert lagt til noe
annet.

Det skal fylles inn . . )
Post (jobbpakke- Viring

B X Klipp ut - - i 5 Z ., .
ID), Beskrivelse T e et e N ==
(jobbpakkenavn), LT

Hoved EL-nummer, s ' L

Enhet; 1] Post . Beskmn;-lseTi HcvedEl‘nurmmEr Enher: Matenera:( |
Materialkostnad, 2 e = ;
Under-entreprise. e Petjen * =
Eksempler er fylt 5

inn. .

=)
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5. Fyllinni
Excel-filen:
«GProg» (2/2)

6. Lagre som
CSVHil

7. Trykk «Les
.csv fil»

8. GProg Post

Fyll ogsa inn
Under-entreprise,

Divrlig God

TjeneSte kjgp, Inndata Merknad
Timekost, Akkord, =

Enhets pris og , . " ; , X
Mengde [under-entreprise . Tieneste kjop ] Timekost = Akdkord o Enhets pris - Mengde 1I
Eksempler er fylt s F— o 26500 ;

inn.

_For a kunn_e X X Filnavn: | GProg test

importere filen inn i Fitype: [CSV (M5-D0S)
OneContI’0| ma Forfattere: |[EXcel-arbeidsbok
Excel-filen |agres ~ 7 [Makroaktivert Excel-arbeidsbok

) Binaer Excel-arbeidsbok
som en CSV-il Excel 97-2003-arbeidsbok

XML-data

Nettside i enkelt fil

Nettside

Excel-mal

Makroaktivert Excel-mal

Excel 97-2003-mal

Tekst (tabulatordelt)
Unicode-tekst

XML-regneark 2003

Microsoft Excel 5.0/95-arbeidsbok

napper

CSV (semikolondelt)

Formatert tekst (mellomromdelt)
Tekst (Macintosh)

Tekst (MS-DOS)

Importer Excel-fil

For & &pne Excel-
filen i OneControl
trykker du pa «Les
.csv fil» og finner
filen du nettopp
lagret. Dette vil
gjere at de ulike
postene vises
separat i feltet
under.

De ulike postene
som har blitt fylt inn
i Excel-arket vises i
feltet for «<GProg
Post».
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9.

10. Vellykket Dersom importen

11. GProg De importerte

Trykk For & importere G-
«Ilmport» prog dataene /

L ]

postene Inn | | :
:

systemet trykker du : |

I

pa «Import».

1
import er vellykket 1
kommer det opp et |

grent varsel som :

sier «Suksess!». "

Dersom det ikke er

vellykket vil det 1
1

1

1

1

1

1

1

Prosjeki

10 - Uprodukdtiv tid 10

SUKSESS! GProg-importen var vellykket.

komme et rgdt
varsel. Se dermed
gjennom
prosessen pa nytt.

grunndata postene har na blitt
registrert i GProg
grunndata under
«Pull-down»-
menyen
«Prosjektstyring»
for det gitte
prosjektet.

Tabell 8.2-1 - Import GProg-data

8.3

Jobbpakke import

Jobbpakke import har en forhandslagd Excel-mal som bestar av fem punkter. Punktene
som skal fylles ut heter forholdsvis:

¢ Jobbpakke- jobbpakke identifikasjon e Start dato — startdato for jobbpakken

e Jobbpakke navn — jobbpakke e Slutt dato — sluttdato for jobbpakken

beskrivelse . 9
e Ansvarlig — ansatthummer pa

vedkommende som skal veere
budsjettansvarlig pa jobbpakken.
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Nar Excel-filen for jobb-pakker skal fylles ut er det viktig at jobbpakke-ID stammer fra
feltene i prosjekt-administrativ tabeller. Her skal prefix 1 og 2, lgpenummer og suffix
stemme med det som er registrert i OneControl-systemet. Dersom det ikke er registrert
noe jobbpakke-DI i OneControl, kan man importere jobbpakker med ID 001, 002, osv.
Jobbpakkenavn kan veere alfanumerisk (inneholde tall og bokstaver) og du star ganske
fritt til hva jobbpakkene skal hete. Det viktigste er at personene i felt forstar hvilke
jobbpakker de skal fgre timer pa.

8.3.1 Steq for steg — Jobbpakke import

OPPGAVE BESKRIVELSE

Jobbpakke import

1. Trykk pa Denne ligger L e ~ i
«Jobbpakke  under «pull- | '
import» dOWn)) menyen for ! GProg-dats import

Mengdebudsjett import

Ressursbudsjett import

Kunde-import

Avdeling-import

1

I

1

1

1
Kontoplan-import
Timeart-import

Ressurskategori-import

Leverander-import

El-nummer-import

|
|
|
Prislisteimpart |
|
|

2. Velg prosjekt Bestem hvilket

R I Jobbpakker

prosjekt du skal 1

importere i - :

JObbpakker til. : 1 - Internprosiekt mal Al |

10 - Uproduktiv tid 10 4

I 100030 - Unitech Offshore AS
II 10015 - Utlegg Oneco Ser AS I
I _‘ 10020 - Interntid adm I
1= 10021 - Adeptor arbeid 2018 _I
| | 10022 - Div abeid "smé OC selskaper
I 10024 - Adeotor Huslsis e I
I ——— |
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3. Fyllinni Det skal fylles inn Ho o=
EXCeI -fi | en: jobbpakke- I D, Fil Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning ACROBAT
«Jobbpakke» jobbpakkenavn’ I '"‘D ?é::z:t Calibri A S=2 ®- Ebntrckt |
start- og sluttdato ! " siperems F K 4T 2rA- = == H sammenvsm'dts:
Og Ansvarlig i : Utklippstaule [ Skrift [ Justering I
Excel-filen. TR - 1
Eksempler er fylt 1 1
inn for é vise I]1 Jobbpakk: Jabbpakks ; Start data 5 ttI; to A ; li (i :
[+] pakke o] pakkenavn al ato o ato nsvarlig
hvordan dette kan |2 1 Tastatur 17..07.2018 30.07.2018 136 |
H 3 2 Mus 17..07.2018 30.07.2018 136
gjares. 14 3 PC skjerm 17..07.2018 30.07.2018 136 1
1 |
I+ |
| 3 |
I, |
Ll |
I — I
14 |
12 |
16
I Akl & 1
I Klar I
o r—==--=-=-="=""============-==
4' Lagresom For a kunn.e X ] Filnavn: | Jobbpakke test !
CSV_fII ImpOl’tel’e fllen |Dn 1 Filtype: |CSV (semikolondelt) :
i OneControl ma 1., Fxcelarbeidsbok :
- Makroaktivert Excel-arbeidsbok
Excel-fllen |agres ! Binaer Excel-arbeidsbok 1
som en CSV-fil I Excel 97-2003-arbeidsbok I
IappEl XML-data
Nettside i enkelt fil |
Nettside 1
Excel-mal I
Makroaktivert Excel-mal
Excel 97-2003-mal 1
Tekst (tabulatordelt) 1
Unicode-tekst 1
XML-regneark 2003
Microsoft Excel 5.0/95-arbeidsbok 1
CSV (semikolondelt) (]
Formatert tekst (mellomromdelt) 1
Tekst (Macintosh)
Tekst (MS-DOS) |
e — e - S S S e e R R R e S e -l
Importer Excel-fil
5. Trykk «Les For a dpne Excel-
.csv fil» filen i OneControl
trykker du pa «Les
.csv fil».
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6. Jobbpakker De ulike

7. Trykk For & importere
«Import» jobbpakkene inn i

8.

Importerte De importerte
jobbpakker jobbpakkene har

jobbpakkene som I -....

hal’ b||tt fylt |nn | | 10022 - Div abeid "sm& OC selskaper”
Excel-arket vises i
feltet for
«Jobbpakker.

Start-dato Slutt-dato

13.05.2018 30.05.2018

13.05.2018 30.05.2018

13.05.2018 30.05.2018

systemet trykker
du pa «Import».

na blitt registrert i
«Jobbpakkers»
under «Pull-
down»-menyen
«Prosjektstyring»
for det gitte
prosjektet.

Tabell 8.3-1 - Import jobbpakke

8.4

Mengdebudsjett import

Mengdebudsjett import har en forhandslagd Excel-mal som bestar av punkter.
Punktene som skal fylles ut heter forholdsvis:

o Bok — hvilken bok? ¢ Mengde — hvor mange enheter?

e Post — hvilken prisbaerende post? e Jobbpakke — hvilken jobbpakke?

Hensikten med mengdebudsijett import er pa en enkel og effektiv mate fa inn budsjett
fordelt pa alle jobbpakkene. | forkant av import ma det gjgres et stykke arbeid som best
gjeres i regneark, med a fordele alle de prisbaerende postene fra kalkyle pa respektive
jobbpakker. Viktigheten her er & fordele postene hensiktsmessig i forhold til hvordan
jobbene skal males / fglges opp og hva som skal produseres pa hver enkelt jobb.
Denne jobben er meget viktig og danner grunnlaget for styring og kontroll underveis pa
et nedbrutt jobbpakke niva.

Det finnes en arbeidsfil som kan benyttes til dette formalet (se bilde under) hvor man
limer inn prisbaerende poster og informasjon fra kalkyle, samt har alle jobbpakkene
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bortover som postene fordeles ut pa. | arbeidsfilen her vil man se hva som gjenstar og
fordele pa jobbpakker og en kontrollsjekk at man har fordelt 100% av posten.

PR ST TSI [T [ R | Tomememer Ry D)
. FIEu e A s Sik samrean og il < 0« 4 o % & g Fooracer [TESSEIE [EESRETRNE comra Prosent Tusesshibe [0] R el Sorter o ek i
[T :
| =] | e | | | Doy | Db |
N [y RS [ SRS e ) PSSR WSS SR PR SRR R e R - DR RS S EU T T s

—— o — —
EHES R E RN

Figur 9.4-1 — Arbeidsfil

8.4.1 Steqg for steq — Mengdebudsjett import

OPPGAVE BESKRIVELSE

Mengdebudsjett import

1' Trykk pa Denne Ilgger Under | Rapporter= Administrasjon = Import = Under utvikling

«Mengde- «pull-down» !

budsijett menyen for | GProg-dats import !

im port» «Import». Jobbpakke import -
. :
I Ressursbudsjett import
! s
1 Kunde-import I
1 Avdeling-import 1

Kontoplan-import
_ Ansstmeert -
Timeart-import 1

Mzwn
1 Ressurskategori-import 1
! I
| Leverander-import 1
1 Elnummer-import |
1 Frislisteimpart I
! I
! [
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2. Velg prosjekt

3. Velg
dimensjon

4. Fyllinni
Excel-filen:
«Mengde-
import»

Bestem hvilket
prosjekt du vil
importere
mengdebudsijett til.

Dimensjonen
handler om hvilken
type budsjett du vil
importere.

| denne filen skal
det fylles inn Bok,

Post, Mengde og en

eksisterende
Jobbpakke.
Eksempler er fylt
inn for & vise
hvordan dette kan
gjares.

1 - Internprosjekt mal
10 - Uproduwktiv tid 10 1
I 100030 - Unitech Offshore AS
10015 - Utlegg Crneco Ser AS ‘
F 10020 - Interntid adm |

10021 - Adeptor arbeid 2016
10022 - Div abeid "sma OC selskaper”

| . : |
| Dimensjon

|
1 Opprinnelig I::.Jcsjel:t| - I
! |
1 Opprinnelig budsjett I
— Gjeldende budsjett |

Gjeldende prognose

Excel-fil

RIZuM Settinn  Sideoppsett Formler Data
| e W « =
1 b db Kiipp ut Calibri 111 A A i
1, t Kopier - ; :
im - o
I jnn- *¥ Kopier format FKU - I
1 Itklippsta rif 1
] I
I 617 f I
] I
] A B C D I
: 1 Bok Post Mengde Jobbpakke 1
| 2 11 5 Tastatur :
F
13 12 6 Mus I
I 4 173 2 Pc-skjerm I
E I
- — — | ———————— _,
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5. Lagre som
CSVHil

6. Trykk «Les
.csv fil»

7. Budsjett-
mengder

8. Trykk
«Import»

Forakunne | o e

ImpOl’tel’e fllen nn i 1 Filtype: |CSV (semikolondelt)
OneCOntrol mé 1 Eorfattere: Excel-arbeidsbok
Exce|-f||en |agreS 1 o " |Makroaktivert Excel-arbeidsbok

. Binaer Excel-arbeidsbok
som en CSV-il. 1 Excel 97-2003-arbeidsbok
apper
|

1
1
1
1
|}
|
|
|
KML-data I
Nettside i enkelt il
Nettside I
Excel-mal 1
Makroaktivert Excel-mal 1
Excel 97-2003-mal |
Tekst (tabulatordelt)
Unicode-tekst |
XML-regneark 2003 1
Microsaft Excel 5.0/95-arbeidsbok 1
|
|
-

CSV (semikolondelt)

Formatert tekst (mellomromdelt)

Tekst (Macintosh)

Tkl e k| o ————— o ————

Importer Excel-fil

For a &pne Excel-
filen i OneControl

trykker du pa «Les
.csv fil».

De ulike mengdene

. . I Import av budsjettmengder

som har blitt fylt inn 1
i Excel-arket visesi 1| 7o - pmensn '
10022 - Div abeid "sma OC selskaper’ - Opprinnelig budsjett I

feltet for 1
. 1 |
«Budsjettmengder». | |
e
I Bok Post Mengde Jobbpai
: 1 1 5 Tastamrl
I 1 2 B Mus I

|

For & importere
mengdebudsjettet
inn i systemet
trykker du pa
«Import».

Tabell 8.4-1 - Import mengdebudsjett

69



a Oneco Side 70 av 93

Dato: 10.09.18

OneControl Brukermanual, arbeidsdokument BEDRIFTSINTERNT

8.5

8.5.1

Ressursbudsjett import

Ressursbudsjett import har en forhandslagd Excel-fil som bestar av tre punkter.
Punktene som skal fylles ut heter forholdsvis:

e Jobbpakke —jobbpakke identifikasjon e Mengde — antall budsjetterte timer pa

. . o angitte ressurskategori
e Ressurskategori — id nummer pa 9 9

aktuell ressurskategori

Ressursbudsjett import kan benyttes pa jobbpakker honorert etter medgatt tid pa rene
timejobber (regnings arbeid). Her vil man da falgelig kun importere antall budsjetterte
timer pa en jobbpakke fordelt per aktuell ressurskategori.

Steqg for steq — Ressursbudsjett import

OPPGAVE BESKRIVELSE

Ressursbudsjett import

1. Trykk pé Denne Ilgger under : Rapporter- Administrasjon - Import - LUnder utvikling - 1
«Ressurs- «pull-down» | I
budsijett menyen for GProg-dats import !

1 Mengdebudsjett import I
I Ressursbudsjett import

1 s il

1 Kunde-import I
1 —1

Kontoplan-import
Ansatt-import -
Timesart-import 1

Ressurskategori-import 1

Avdeling-import

Leverander-import
El-nummier-impaort

Prislisteimport
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2. Velg prosjekt

3. Velg
dimensjon

4. Fyllinn

Excel-filen:

«Ressurs-
import»

Bestem hvilket
prosjekt du vil
importere ressurs-
budsijett til.

Dimensjonen
handler om hvilken
type budsjett du vil
importere.

1 - Internprosjekt mal

10015 - Utlegg COneco Sar AS
10020 - Interntid adm
10021 - Adeptor arbeid 2016

|

|

|

|

|

|

|

|

I 10 - Uprodulktiv tid 10
|

|

|

|

|

I

| 10022 - Div abeid "sma OC selskaper”
|

I
I

I

I

I

i

I 100030 - Unitech Offshore AS I
' I
. 9
I

I

I

Dimensjon

1

1 . ' .
| Opprinnelig bJGE]EI.‘tl -
1 . . .

| Opprinnelig budsjett

—

Gjeldende budsjett

Gjeldende prognose

1 Raccurekatoomori

Excel-filen

| denne filen skal
det fylles ut
Jobbpakke id,
Ressurskategori id
og Mengde (antall
timer per
ressurskategori).
Eksempler er fylt
inn for & vise
hvordan dette kan
gjores.

Kodene for ressurs-
kategoriene finnes
under
«Prosjektstyring»,
velg
prosjektregistrering

¥

I Settinn  Sideoppsett Formler Data
S o, :
1 t Kipp ut Calibri <11 A A 1
1 . : Kopier - |
im - - ™ = v
1 i ¥ Kopier format FKU e :
1 tklippstavie : krif - I
I p23 : f 1
1 |
I A B C D :
7 |
I 1 Jobbpakke Ressurskategori Mengde i
: 2 1 5 7 |
| 3 2 5 5 I
| 4 3 5 12 |
1_5 1
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5. Lagre som
CSV-il

6. Trykk «Les
.csv fil»

7. Ressurs-
mengder

og i hgyre bilde
klikk pa
ressurskategorier.
Her ser man id
nummer pa
ressurskategori som
benyttes ved import.

For & kunne
importere filen inn i
OneControl méa
Excel-filen lagres
som en CSV-il.

For & &pne Excel-
filen i OneControl

trykker du pa «Les
.csv fil».

De ulike
ressursmengdene
som har blitt fylt inn
i Excel-arket vises i
feltet for

«Ressursmengder».

Hovedprosjekt

q

Ny - Personell(65) Timea

Ressurskategorier(20)

id Ressurskategori Internkost  Veil. pris  Variable 1

1 Prosjektleder
&8 Formann

10 Ingenier

18 Hjelpearbeider
189 Laerling

22  Sr. Innkjeper

A

] Filnavn: | Ressursbudsjett test

|
|
| Filtype: |CSV (semikolondelt) 1
|: Excel-arbeidsbok 1
1 I\-?aklouktivelt E!(.(_El arbeidsbok I
Binaer Excel-arbeidsbok
1 Excel 97-2003-arbeidsbok I
I)pl!l XML-data 1
|
|
|
|
|
|
|

Nettside i enkelt il

Nettside

Excel-mal

Makroaktivert Excel-mal

Excel 97-2003-mal

Tekst (tabulatordelt)
Unicode-tekst

XML-regneark 2003

Microsoft Excel 5.0/95-arbeidsbok
CSV (semikolondelt)

Formatert tekst (mellomromdelt)
Tekst (Macintosh)

1 Import av ressursmengder
I Prosjekt Dimensjon I
10022 - Div abeid "sma OC selskaper” - Cpprinnelig budsjett - I

Ressurskategori
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A - |
«Ilmport» ressursbudsjettet

inn i systemet : :
trykker du pa I T |
I I

«Import».

Tabell 8.5-1 - Import ressursbudsjett

9. RAPPORTER

9.1

1 C
Ia one O Frosjekistyring - Rappaorter- Adminisirasjon - Import ~ Under utviklimg -

Innledning

Malet med en rapport er som navnet sier; & rapportere resultatet av et arbeid. Du skall
vurdere resultatene dine opp mot de forventede resultatene. Dersom det er avvik fra
forventet verdi ma du preve a finne grunnen til dette avviket. | noen tilfeller kan det
veere naturlig & trekke konklusjon, i andre ikke. | dette aspektet av OneControl
systematiserer prosjektstyringsverktgyet ulike rapporter etter hva en leter etter. Disse
rapportene tar utgangspunkt i hva som er registrert og godkjent av brukerne i systemet.
Rapportene finnes under «pull-down»-menyen «Rapporter.

Rapportene er et godt verktay for & hente ut status, gkonomi, fremdrift, produksjon med
mere. Dette kan brukes nettopp for & rapportere, som kontrollsjekk og oppfalgning eller
gjennomgang i prosjektet med relevante parter. De fleste rapporter kan ogsa lastes ned
i Excel for bruk eksempelvis i analyse, oppfalgning og filtrering.

Produksjonsrapport for prosjekier

Ansatt og prosjekt Produktivitetskoniroll -
Fostrapport per bok

Ansati Kontrollrapport budsjetterte mengder Prosjekt:

1
|
Fontrollrapport for mengder - |
Kontrollrapport for timer :

Timetransaksjoner for prosjekt
Registrering awv timer
Kontrollrapport for lenn

Ar Uke Fantrollrapport for fere

o018 iy 28 Mengder per jobbpakke

Timer per jobbpakke

Timer per avdeling Onsdag

|
|
|
|
|
|
_ |

27.8
MS Project Eksport 1
Arbeidstimer: 1
|
|
|
|
|
1

Xml eksport timer

o S —

Registrering av timer

Figur 8.1-1 - Navigering til rapporter
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9.2

9.21

Produksjonsrapport for prosjekter

Disse rapportene gir en oversikt over jobbpakker og produksjon for prosjekter. Den gir
en verdifull maling pa hvorvidt du ligger bra eller darlig an i prosjektet. Vil vi kunne se
hva som er gjennomfert og produsert i perioden, og hva som er tient pa det som er
giennomfart. Den kan vise en produktivitetsmaling der det for eksempel kommer fram
hvor lang tid det tar & produsere en lampe eller en stikk og hvor lang tid det faktisk har
tatt & produsere dette. En akkord over 1 tilsier at det er brukt mer tid enn det som er
budsjettert. Her er det viktig a finne arsaken til at man ikke klarer & holde akkorden. En
akkord under 1 tilsier at man bruker mindre tid enn budsjettert — dette er viser til en god
produktivitet. Rapporten gir ogsa en oversikt over tidsbruken i forhold til budsjett. Har
man gode budsjetter far opprettet gode maleparametere.

Steq for steg — Produksjonsrapport for prosjekter

OPPGAVE BESKRIVELSE

Filtrering
1- Trykk pa . Denne Iigger Ia oneCo Pro: Rapporter~ Administrasjon I"|::‘t-|
((PrOdUksjons- under <(pu”- Produksjonsrappaort for prosjekier I
rapport for down» menyen Prosiekd ‘
prosjekter» for «<Rapporter». _ Fostrepport per ook
Prosjekt Kentrollrapport budsjetterte mengder 1

Nar man skal

Prosjekt

Kontrollrapport for mengder

1

1

1

1
hente ut rapport :
herfra, kan man I
kombinere 1
1

1

1

1

1

1

Kontrollrapport for timer
Budsjettype

Timetransaksjoner for prosjekt

SE S Kontrollrapport for lenn

Kentrolirsppart for ferie

Mengder per jobbpakke
Produksjonsrapport for Timer per jobbpakke

Timer per avdeling

valgene nedenfor
eller bruke de
individuelt for &
finne rapporter
tilegnet det man
vil finne ut.

MS Project Eksport

e WL
—E———

Xml eksport timer

2. Velg prosjekt

Man kan grense
transaksjonene
som er fart basert
pa prosjekt eller
kombinere med
de andre
parameterne
under.

Prosjekt: I
1 - Internprosjekt mal !
10 - Uproduktiv tid 10 I
100030 - Unitech Offshore AS I
10015 - Utlegg Oneco Ser AS _l

l 10020 - Interntid adm

10021 - Adeptor arbeid 2016 ‘
|

10022 - Div abeid "sm& OC selskaper®
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3. Velg dato/
periode/uke

4. Velg
jobbpakke-
status

5. Velg ansvarlig

6. Velg
budsjettype

il |

I Rapporttype Startdato

Sluttdato I
] | Dato - | 1
] un__J201s_~ I
|
la 1 n o r
| M Ti On T Fr Lo S& :
I 1 2 3 —
4 5 6 7| & 9 10
11 12 13| 14| 15| 16| 17
I 18 19 20 21 22 23 24 I
I Denne datoperios 25 26 27 28 29 30 I
L e e e e e
— e e e e o e e = = e e = ==
|
| Jobbpakkestatus 1
. |
| | ©-Apen| - |
! . ~
1 A - Avsluttet ikke svregnet I
AA - Avsluttet og avregning sen
| Ab - Avsluttet og gning sendt I
1 AF - Avsluttet og Fakturert 1
1 . L
| | - Ikke pabegynt
I 0 - Apen
OB - Opsjon bestilt
: OF - Opsjon |
~ wmne i e R =1
1 Gjenstaende I
! I
U iy
- E— o Em m Em Em Em Em Em Em Em Em Em E Em o = =y
: Ansvarlig I
| — i
I 351 - SVEIN ARNE @. ABRAHAMSEN |
540 - STEFFEN NESHEIM 1
|
|
w

Prosjeki:

10020 - Interntid adm

Budsjettype

Mengdebudsjett

Mengdebudsjett

[m === = = = —

. Ressursbudsjett I
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8. Oversikt over
jobbpakker

9. Denne
datoperioden

7. Uthente rapport

Etter at du har
spesifisert hva du
ser etter, kommer
det opp
produksjons-
rapporter for ulike
jobbpakker.

Du kan se
hvordan det har
gatt denne
datoperioden.

P o e o
II
1 1
1 |
1 |
1 |
| Jobbpakke Nawvn Status 1
1 |
| 001 Standard o 1
1 ADM.17.001.01 Diverse adm arbeid a o] |
|
1 ADM.17.002.01 Diverse Installator o |
|
1 HMS5.17.001.01 HKS-K o |
I HMS.17.002.01 HR o 1
1 |
| KUO.17.001.01 Furs Kompetansehavin o 1
1 KUO.17.002.01 Kurs Pakrevd o |
I OLR.17.001.01 Generell ekonomi arb o :
|
1 OLR.A7.002.01 Rapportering o 1
| SMF.17.001.01 Salg & Markedsfaring o 1
P g 1
= = = = e = === === - I
1 Denne datoperiode
|
1 Produserte Tjente Tjent 1
|l timer timer werdi Produktivit
1
|
1 0,00 0,00 K 0,00 0,00 :
1 297,60 319,62 K 0,93 ]
1 260 667,00 |
|
1 51,80 51,80 K 1,00 1
61 596,00 |
] I
| 0,00 0,00 K 0,00 0,00 I
| I
! 0,00 0,00 K 0,00 0,00 |
|
|
] I
1 0,00 0,00 K 0,00 0,00
|
! I
| 30,00 7,50 Kr 4,00 |
1 5 ¥50,00 |
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Hittil i prosjekt

Tjent verdi
510 139,80

Kr 96 909,50

Kr 0,00

Kr

562 457,00

Kr
216 727,80

Kr 0,00
Kr
1032 710,00

Kr 36 420,00

Sjenstaende

10. Hittil i prosjekt Du kan se ]
hvordan det har 1
gatt hittil i IProduserte _
rosiektet Eimer Tjente timer
prosj . |
|
| 116,00 103,55
|
|
| 86,00 0,00
|
1 510,50 693,17
|
|
1 200,00 24514
|
: 19,00 0,00
|
I 1 060,00 1236,17
|
|
I 11,00 43,80
|
11. Gjenstaende Du kan se |
gjenstaende timer | timer 3
a tiene og | tiene
gjenstéende verdi :
a tjene. | 108 03
|
1 114,00
|
| 338,43
|
: 548 39
|
| 285 42
|
1 12,53
|
| 963,35
|

Tabell 9.2-1 - Produksjonsrapport for prosjekter

9.3

Kontrollrapport for timer

Verdier A

tjene

545 624,66

Kr 97 541 30

K

104 780,00

Kir

274 815,00

Kir

571 085,00

Kir

243 066,70

Kr 18 795,00

Kr

951 863,46

Produktivitet

0,00

0,74

0,82

0,00

0,86

Denne rapporten gir en oversikt over alle transaksjoner som er fart (basert pa de
parameterne du har valgt). Man kan grense pa prosjekt eller avdeling, timeart,
ansvarlig eller en ressurskategori. Disse kan man enten kombinere eller bruke
individuelt. Nar du har valgt dato vil du se alle transaksjonene fart i den gitte
perioden. Det er ogsa dette som initierer sgkemotoren og gir deg sgkeresultatene.

Viktige observasjoner i rapporten er & se pa de registrerte timene, de innsendte
timene, timene som er godkjent av overordnet og timene som er godkjent av
prosjektleder. Alle disse skal overensstemme og til syvende og sist veere like.
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Reqistrerte timer = Innsendt = Godkjent overordnet/prosjektleder

Dette er noe av det avdelingsleder eller prosjektleder bgr kjgre en gjennomgang pa
hver uke og da spesielt at alle timer er registrert og sendt. Far Ignn skal dette veere

sjekket at er «spot on» identisk. Det er mulig & laste ned rapporten som Excel-fil der
det gar an a ordne etter det du vil.

9.3.1

Steq for steg — Kontrollrapport for timer

OPPGAVE BESKRIVELSE

Filtrering

1. Trykk pa
«Kontroll-
rapport for
timer»

2. Velg prosjekt

3. Velg avdeling

Denne ligger under
«pull-down»
menyen for
«Rapporter». Nar
man skal hente ut
rapport herfra, kan
man kombinere
valgene nedenfor
eller bruke de
individuelt for &
finne rapporter
tilegnet det man vil
finne ut.

Man kan grense
transaksjonene som
er fart basert pa
prosjekt eller
kombinere med de
andre parameterne
under.

———————————————————— -
I a oneCo Prosjektstyring = Rapporter= Administrasjon = Import I
I Froduksjonsrapport for prosjekier I
I Produktivitetskontroll '
I Postrapport per bok
1 Prosjekt: Kontrolrapport budsjetterte mengder |
| Prosjekt Kontrolirag -1
I Kontrolrapport for timer |
Budsjetiype Timetransanens I
I S ETEEIT ¥ontrolirapport for lann W I
I ¥ontrolirapport for ferie | —
1 Mengder per jobbpakke |
1 Timer per avdeling
I MS Project Eksport :
I ) . -odul
| Jobbpakke Navn Xml eksport imer ner i

Prosjekt

|
|
1 - Internprosjekt mal I
10 - Uproduktiv tid 10 I
100030 - Unitech Offshore AS
10015 - Utlegg Oneco Ser AS —I
10020 - Interntid adm

10021 - Adeptor arbeid 2018

Prosjekt

|

|

Avdeling I

| -
|

10 - Administrasjon I

100 - Divisjon Service og Bygg

110 - V'S og Rer

120 - Elektroservice

130 - Byggprosjekt

|

|

I

20 - Prosjekter og kontrakt I
200 - Divisjon Industri og Offshore I
|
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4. Velg
jobbpakke

5. Velg dato/uke

6. Velg timeart

7. Velg ressurs-
kategori

8. Velg ansvarlig

9. Pris eller kost

Med en gang dato
er valgt, kommer
det opp en rapport.
Uten dato vil ingen
rapport genereres
frem.

«Timeart» skal angi
de lgnnsarter som
er gyldig for
prosjektet

————————————————————— -
| Jobbpakke 1
1! “
I 001 - Standard . |
I ADM.17.001.01 - Metevirksomhet I
I ADM.17.002.01 - Ledelse I
|- kueirootor- Lovpalagt og sertifiseringskurs 1
I KUC.17.002.01 - Kompetanseheving I
I LET.17.001.01 - Ledigtid mellom oppdrag T
I LET.17.002.01 - Alternativt arbeid I
A e ot P 1
- 1
————————————————————— -
1 Jobbpakke 1
1 1
I Rapporttype Startdato Sluttdato I
I Dato b | I
1 2018~ |
1 Ma Ti On To Fr Lo Se I
|
| 1 2 3|neC neCo 4
| 4 5 6| 7| 8| 9 10 1
I 1) 12| 13| 14| 15 16| 17 1
| 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24 1
| 25 26| 27| 28 29/ 30 1
|
- o o o Em EE Em e Em e Em e Em e Em e =
————————————————————— -
I Timeart I
1! |
1 1000- Regnskap 1
I 1001 - Preregistrereing fakturamottak I
I 1002 - Fakturering I
I— 1003 - Avstemming'Arsoppgjer —I
I 1004 - Lennsarbeid I
I: 1005 - Annet personalarbeid
I 1008 - Rapportering I

|

I

|

|

I Anleggsleder (F)

I— Annet Fagarbeid (F}

| Basmontar (F)

I ~  Dokument Kontroller (F)
Elektriker (P}

I Formann (P}

: Hjelpearbeider (F)

-

TRy 1Y

140 - KJELL ARNE GISKE
335 - ERIK PHILIP LEKVEN

Ansvarlig

Pris/Kost

/\c-stl -

Host

Pris

-F-==--
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10.

11.

12.

Med eller uten
innleide

Se over
registrerte
timer

Se at de totale
summene
stemmer
(nederst i
tabellen)

Dette gir grunnlag
for om alle timer er
registrert/innsendt/
godkjent fra
overordnet/godkjent
av prosjektleder, og
overfart til ERP. Alle
disse tallene skal
veere identiske
(spesielt far lgnn).

Tabell 9.3-1 - Kontrollrapport for timer

9.4

Timer per jobbpakke

Registrert

Innsendt  Godkjent overordnet

Godkjent
prosjektieder

105800

1028.00

1000,00

80750

Denne rapporten gir en oversikt over hvor mange timer som er brukt per jobbpakke. Vi
beveger oss dermed ned fra prosjekt til jobbpakkeniva. Dette er greit & bruke nar det
kommer til & skaffe en oversikt over hvilke jobbpakker som bruker lang tid og hvilke
som bruker liten tid.
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9.4.1

Steq for steg — Timer per jobbpakke

OPPGAVE BESKRIVELSE

Filtrering

1. Trykk pa
«Timer per
jobbpakke»

2. Velg prosjekt

3. Avgrense pa
prefix

Denne ligger under
«pull-down»
menyen for
«Rapporter». Nar
man skal hente ut
rapport herfra, kan
man kombinere
valgene nedenfor
eller bruke de
individuelt for &
finne rapporter
tilegnet det man vil
finne ut.

Ved & velge
prosjekt kan man
grense trans-
aksjonene som er
fart basert pa
prosjekt eller
kombinere med
parameterne
beskrevet videre
under.

Man kan avgrense
rapporten ved a se
pa enten en eller
begge prefixene.

Ved & velge prefix 1
avgrenser man
alternativer for
prefix 2.

Prosjekt:
Prosjekt
Budsjettype

Mengdebudsjett

Produksjonsrapport for

&
i -

a
w
2
-l
7
q
e
z
3
£
]
7
5
E]
-+
-

Froduksjonsrapport for prosjekier
Produktivitetskentroll

Postrapport per bok

Kontrollrapport budsjetterte mengder

W

Kontrolirapport for mengder
Kentrollrapport for timer

Timetransaksjoner for prosjekt

1

Kontrollrapport for lsnn
Kontrollrapport for ferie

Mengder po

M5 Project Eksport

Xmi ekspart timer

if__ML
— - —

Prosjeki:
|

1 - Internprosjekt mal

10 - Uproduktiv tid 10

10015 - Utlegg Oneco Ser AS

10020 - Interntid adm

10021 - Adeptor arbeid 2018

10022 - Div abeid "sma OC selskaper”

r Llaicinin,

|
|
|
|
|
|
I | 100030 - Unitech Offshore AS
|
|
|
|
|

40094 Acinns,
Jobbpakkenr.

Prefixl

ANMN
E&M
HRUT

Personellkategori

Prefiz2

Startdato

1N
KLASS

KORR

[ —
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4. Velg Man kan velge & e :
jobbpakke avgrense rapporten ! B,
pé jobbpakker. I AMMN.00.001 - Test - lkke rar - ressursimport I
I EE&NM.31.001 - ADG3343EUtskifting av kjslere generator I
_ E&M.31.002 - ADS32438Uiskifting av kjolere DG1A a
1 E&M.31.002 KOEQZ - ADG3243#Utskifting kjsl DG1A - VO2 mod kabinett
’ E&M.31.003 - ADE3843#Uiskifting av Kjolere DG1B
E&M.31.003.KOEQ1 - ADB3843#8 iskifting sv kjplere DG1B VO1 - ELE 1
| E&M31.003 KOEDZ - ADE3843#Utskifting kjol DG1E - VO2 mod kabinett
|
I — T Timer |
5. Velg ansvarlig Man kan velge & ]
avgrense rapporten : |
pa ansvarlig. | Prosie: 1
[| | 831000 -Fat0 Fnan L |
|| Ansvaria |
Sl |
|
] '— 1828 - FRODE LESETH |
1 1828 - MORTEN ANDREAS JANSEN I
| I 1831 - KJELL IVAR IVERSEN
1845 - ESPEN KAASTAD 1
! 1878 - HELGE LARSEN I
I 80206 - Vidar Gjerde I
I 20254 - @ystein Aasheim
|| e — s
_____________________ 1
6' Velg Her kan du Velge I Prefix1 Prefix2 Jobbpakke I
rapporttype dato, periode eller 1 - - 001 - Standard |
u ke . I Rapporttype Startdato Sluttdato I
| pato - |
Det er denne 1 4
initierer rapporten. | TS
1 4 s & 7 & 9 10 !
1 Ansattnr 1 12 13 14 15 16 17 !
1 18 19 20 21 22 23 24 !
1 25 26 27 28 29 30 :
I _____________________ I
7. Velg jobb- Velg rCoTT Tttt T 1
pakkestatus jobbpakkestatus om ! Jebbparkestzius
du gnsker a : Af - Avsiutiet og avregning send| -
begrense pa dette_’ 1 A - Avsluttet ikke avregnet =
Ved b_lank Status VII ! Ad - Avsluttet og avregning sendt
alle vise. !

AF

=

| - lkke pébegynt
0 - Apen

OB - Opsjon bastilt
OP - Opsjon

- Avwsluttet o Fakturert

B il rdindio —Eeur

TIFI
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Uthente rapport

8. Timer per N& vil du fa opp en ,M

jobbpakke rapport som \(iser | |
hvor mange tlmer ! Jobbpakkenr. Personellkategori Ansattnr I

som er brukt per r |

jobbpakke. ic :

(Navn og kost er ! I

her Ikke ViSt, men : EEM.46.001 Ingenisr 16820 :

kommer Opp pa | [ Ingeniar 1878 1

rapport). | I

| |

I E&M 53.001 Ingenisr 1828 I

| |

| 1

| |

| |

Tabell 9.4-1 - Timer per jobbpakke

9.5 MS Project Eksport

Gir en oversikt over jobbpakker med start/slutt dato, timer og verdi (budsjett, utfart og
rest). Det er mulig a laste ned rapporten som en fil i Excel for & sortere og filtrere etter
det man gnsker.

9.5.1 Steqg for steq — MS Project Eksport

OPPGAVE BESKRIVELSE

Filtrering

2 . D e 1
1' Trykk pa «MS Denne Ilgger under |a oneCO Prosjekistyring - Rapporter~ Administrasjon - Impaort 4
Project «pull-down» ]
Eksport» menyen for 1
«Rapporter». Nar 1
man skal hente ut 1
rapport herfra, kan | |
man kombinere " Mengdebudsiet
1
1
1
1
1
1
1

Produksjonsrapport for prosjekier

Proculieiskenial

Postrapport per bok
Prosjekt: Kontrollrspport budsjetterte mengder

Prosjekt Kontrolirspport for mengder
Kontrollrapport for timer

Timetransaksjoner for prosjekt

Kontrollrspport for lann

valgene nedenfor
eller bruke de
individuelt for &
finne rapporter
tilegnet det man vil
finne ut.

Kentrolirsppart for ferie

Mengder per jobbpakke
FI i e Timer per jobbpakke

Timer per avdeling

MS Project Eksport

-

Jobbpakke Navn Xml eksport timer har
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2.

Velg prosjekt

Velg budsjett

Oversikt over
jobbpakker

Last ned
Excel-fil

Excel-filen kan
brukes til a filtrere
og sortere etter gitte
parametere.

Tabell 9.5-1 - MS Project Export

9.6

Prosjekt
Prosiekt -

1 - Internprosjekt mal

10 - Uproduktiv tid 10

10015 - Utlegg Oneco Ser AS

10020 - Internfid =dm
10021 - Adeptor arbeid 2018

10022 - Div abeid "sma& OC selskaper”

|

1 1
1 1
1 1
1 —
I I 1000320 - Unitech Offshore AS l
|

1 1
1 1
1 1
|

————————————————————— -
ludsiett

|
1 Gieldende budsjett| - "
I Opprinnelig budsjett I

r Gjeldende budsjett
l Gjeldende prognoss ‘

Mato Sutidao  Anarkg St udsjett  Ufst  Resteronds Budsien Ut Resterence |

foo1 1.2016 06.01.2016 ERIK PHILIP LO o 0 ] ] 0 o

I 4 |ADM.17.001. 12017 31122018 ERIKPHILIPLO 0 520 520 o 0 ul
& s 1260m i i3y 57 a0 o s oms 5 5 ;
I s iiams Siisems ERKAaUbLO - o a ol
| 2 o S0 5113005 ERKRLE (O o : ; ; 5 ol
0 0111701 CCunerlohe 12 12017 31122080 En raL L0 o s e ; 5 3
lounirenat iaiLaoy Siima faxrmpio R o ; l
Ilz SMF.17.001.(5alg & Marke12.11.2017 31.12.2019 ERIKPHILIP LO o 17 -17 ] ] o

Avdelingsrapport (Under utvikling)

Hensikten med en avdelingsrapport er at den skal «avslgre» hva som faktisk er
situasjonen i de respektive avdelingene. Rapporten viser hvilke prosjekter som pagar,
hva som er tjent og en produktivitetsmaling. Den ser pa antall prosjekter per avdeling
som bruker produktivtetsmaling, hvilke prosjekter som er brutt ned i jobbpakker, og om
avdelingene bruker det de faktisk sier de bruker.
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9.6.1 Steg for steq — Avdelingsrapport

OPPGAVE BESKRIVELSE

Avdelingsrapport

1. Trykk pa
«Avdelings-
rapport

2. Velg avdeling

3. Velg rapport-
type og dato

4. Viser
produksjons-
rapport for
avdeling

5. Last ned
rapport

Denne ligger under
«pull-down»
menyen «Under
utvikling».

Rapporten
avgrenses pa
avdeling. Velg
avdelingen du vil ha
rapport for.

Velg hvilken periode
du vil se rapport for.

| det nedre vinduet
kommer denne
rapporten for
avdelingen opp.

Trykk pa «Last ned
fil» til hgre i vinduet
for & laste
rapporten.

Tabell 9.6-1 — Avdelingsrapport

e L L L L o

Jobbpskkegrupper

Prosjekthr Navn Produser__

Avdeling:

b

fwdeling

?

ol___

10 - Administrasjon

[

I 110 - VV'S og Rer

120 - Elektroservica
130 - Bypgprosjekt

20 - Prosjekter og kontrakt

o
&
—— —

200 - Divisjon Industri og Offshore

|
|
|
|
|
| 100-Divisien Service o Bygg
|
|
|
|
|

Rapporttype Startdato Sluttdato

Data| -

[ ———

Dato
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| tillegg finnes falgende rapporter i OneControl som hentes ut pa lik mate som rapportene
beskrevet over:

10.

10.1

10.2
10.2.1

* Produktivitetskontroll

* Postrapport per bok

« Kontrollrapport budsjetterte mengder
e Kontrollrapport for mengder

¢ Timetransaksjoner for prosjekt

» Kontrollrapport for lgnn

» Kontrollrapport for ferie

* Mengder per jobbpakke

» Timer per avdeling

METODE OG STRUKTUR

Innledning

For & kunne styre et prosjekt tilfredsstillende innenfor for de rammer som er gitt av
kontrakten ma falgende veere pa plass:

En hensiktsmessig nedbrekking av prosjektet i jobbpakker som tydelig definerer de
ulike arbeidsoppgavene.

En hensiktsmessig plan som ivaretar kontraktens milepaeler, kundens omforente
plan og fornuftig ressursbruk.

En oversiktlig referanse mellom jobbpakker og kontrakts-festede mengder og
leveranser, som egner seg for oppfalging.

Et hensiktsmessig system for oppfalging av endringer, tillegg og awvvik som kan
ivareta forholdet til timer, kostnader, mengder og tidsfrister.

En hensiktsmessig kvalitetsplan og systematikk til a& ivareta selskapets og
kontraktens krav til HMS&K

Jobbpakkestruktur

Formal

Nedbrekking av prosjektets arbeidsomfang i Jobbpakker har som formal & redusere
kompleksiteten og forbedre styrbarheten. Dette oppnas best ved & tilstrebe falgende
prinsipper:

Alle jobbpakker ma ha tydelige definisjoner for oppstart, ferdigstillelse og
produksjonsomfang.

En jobbpakke skal ha en kontinuerlig og sammenhengende progresjon fra start til
slutt — jobbpakken skal ikke ha «pausers

En jobbpakke bar i hovedsak ha et tilstrekkelig arbeidsomfang til & engasjere et
arbeidslag pa full tid i mer enn en uke. Unntak er mindre selvstendige oppgaver og
tileggsarbeider.
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10.2.2 St

Jobbpakkene bgr ha en sekvensiell gjennomfaring som tilstreber begrenset
samtidighet mellom jobbpakker for lav kompleksitet og risiko.

Det skal veere knyttet ferdigstillelse av en jobbpakke til alle kontraktsfestede
milepeeler.

yringsparametere

Job

bpakken er det primaere styringselementet for produksjon, timeforbruk, vareforbruk

og framdrift. Fglgende parametere knyttes derfor til jobbpakke:

QX OneCo

Prosjeks

Leveranser og mengder med tydelig referanse til kontraktsfestet omfang (g-prog),
funksjon og tjeneste.

Antall timer estimert for gjennomfgringen av dette omfanget, uavhengig av om det
er egne eller innleide ressurser.

Varekost og andre kostnader estimert for de mengder og det arbeidsomfang som
er knyttet til jobbpakken.

Kontraktsfestet verdi av de mengder og det omfang som er knyttet til
arbeidspakken.

Start og slutt dato samt eventuelle kontraktsfestede datoer knyttet til oppstart eller
ferdigstillelse av jobbpakken.

Fimer Budsjon
ke Hovedinbdoiek - Geldends budsfet - = Ny jobbpakke

140003 - Deichmansi

Earin

| Chenomiery Fase 3

e 5 £14 matalasoner | Enespasnt s Mengaebasenl 265,062 ” 4 Reciger | Godgenn
Mengdebaserd 104 = - a ot Peciger | Godkern
Meongdebased | 25082017 2604 2018 *» 'y a Prnder | Cacpors -

Standwo  Sumdsto @ buds|godijent  Res. budsl gocklent  Mengde. bucel. godijent  Anwvariig

Rciger | Gorigenn

Mengaepasen

Buds| Totalpeis

0 FARTTI 42 5 Betyanng lekrmake rom sic. Apertup ars L I T K000 K 25198 KT 42017 &T08 100 e MANUELL e
ace  OPPO
PUNKT Amvendeins For sirall Kapaigagrad. 4D Lokalses 00 W K 3OO0 K 00 K 4UTI0S K O70200 I2OEI0NT 970200 vasn  MAMUELL T
Mugact  OPFD
T Utiareise. shusabiaget L 00 e K S4H00 K 000 K 123N ] 1225800 Vit  MAMUELL Fledues
Hagae RED
UBOI1T T Ulfsrmiun. slaradard fage UVEARLSTUR LED SPESIELL 500 W K NI W Bk 14 K14 584 00 01T w00 1458400 Uses  MAMUELL Fiaciges
wack  REG
EARMATUR MED SPESIELL LY SKILDE Lyskisetme 5200 200400 W 000 K SENTE M 2052017 5200 195 924,00 Vese  MAMUELL Feane
serteend 105 424,00 Mpce  OPPD =
Budsj Totalkost Buds Dekningshidrag Bucsj Dekningsgrad Budsj Timer totalt Produsest verdi total
232 3340 194 637,02 [ 37 6896 98 % 16, timer 154, 2 334

Figur 10.2-1 -

Jobbpakkebudsjettering med postreferanser
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10.2.3 Handtering av endringer

Starste utfordringen i prosjektstyring er a ivareta endringer, avvik og tilleggsarbeider
pa en strukturert mate. For & handtere dynamikken dette pafarer jobbpakkene
anbefales fglgende retningslinjer:

Endrede mengder i ikke pabegynte jobbpakker ivaretas gjennom a endre mengder,
ressurser og verdier i angjeldende jobbpakker.

Tilleggsarbeider med ny funksjonalitet, for nye arealer eller som har selvstendig
omfang og avgrenset varighet gis ny jobbpakke.

Avbrudd pa arbeid pad en jobbpakke handteres ved a avslutte jobbpakken og
fastsette produsert verdi. Ny jobbpakke etableres for gjenstaende produksjon med
tilhgrende budsjetter og planer.

Ved omfattende endringsarbeider avsluttes ogsa jobbpakken(e) med fastsatt
produsert verdi. Det etableres ny(e) jobbpakke(r) med tilhgrende budsjetter og
plan(er).

Eventuell plunder & heft som kreves kompensert belastes egne jobbpakker, gjerne
ulike for ulike faser eller ulike forhold.

10.3 Planlegging
10.3.1 Formal

Planlegging av prosjektet og tilhgrende produksjon har som formal & sikre en
effektive og forutsigbar gjennomfaring av prosjektets ulike leveranser.

Planleggingen skal synliggjgre sammenhengen mellom de ulike aktiviteter og
leveranser, samt tydeliggjare gjeldende frister for ulike delleveranser.

Planleggingen skal danne grunnlag for god prosjektstyring, god produksjonsstyring,
god ressursstyring og palitelig framdriftsrapportering.

En god produksjonsplan er ngkkelen til god samordning mellom egne aktiviteter og
i forhold til andre entrepriser.

10.3.2 Planparametere

Planlegging assosieres alltid med tidsfrister og datoer for gjennomfgring og
ferdigstillelse av produksjon, men er vel sa viktig i forhold til de innsatsfaktorer og
gkonomiske malsetninger som gjelder for prosjektet:

Produksjonsplan med tilhgrende verdisatte mengder og funksjoner som skal
leveres i henhold til kontrakt.

Ressursplan med angivelse av budsjetterte timer som skal benyttes for de ulike
oppgaver og leveranser.

Budsjetter for rigg & drift, varekostnader, utlegg, reisekost og ressurskostnader.

Det planlegges og budsjetteres i forhold til tre referansepunkter; opprinnelige planer,
gjeldende planer som inkorporerer godkjente endringer, og lgpende prognose som
oppdateres manedlig.
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10.3.3

10.4
10.4.1

10.4.2

Samordning og endringer

Som regel er vare planer en del av en omforent plan som gjelder alle entrepriser og
tilharende prosjektering. Dette gir premisser for nar vi kan pabegynne de ulike arbeider
og stiller krav til nar ulik produksjon ma veere ferdigstilt. Dette er premisser og krav som
endrer seg under prosjektets gang, endringer som kan bety store utfordringer for var
prosjektstyring. For a sikre sporbarhet i disse endringene benytter vi falgende tre
plandimensjoner:

» Opprinnelig plan som reflekterer premisser og krav slik de forela pa tidspunktet for
kontraktsinngaelse.

« Gjeldende plan som reflekterer endringer i premisser og krav fra kontraktsinngaelse
som partene er enige om. Denne planen vil veere del av eventuell revisjon av
omforent plan.

* Gjeldende prognose som reflekterer varsel og krav i forhold til gjeldende plan, uten
at disse er akseptert av oppdragsgiver.

God planlegging skal ha som formal & optimere ressurspadraget vart innenfor det
handlingsrom kontrakten gir oss.

Krav- og endringshandtering
Formal

Ethvert prosjekt vil ha stor del av sin risiko og sin muligheter knyttet til tillegg, endringer
og uforutsette forhold som oppstar i gjennomfgringsfasen. Det er derfor sveert viktig at
prosjektet har etablert en strukturert, oversiktlig og sporbar metodikk for registrering,
rapportering og oppfalging av tillegg, endringer og avvik.

Formalet med en slik metodikk er fgrst og fremst & sikre kompensasjon for det
merarbeid og den uproduktivitet vi blir pafert av forhold som ikke skyldes oss selv.
Videre er det et hjelpemiddel i & sikre egen produktivitet, samt & gi oss solid
«ammunisjon» i de diskusjoner vi vet oppstar ved ferdigstillelse og sluttoppgjar.

Struktur

De ulike markeder og kunder benytter ulike navn og begrep i den kommersielle
handtering av tillegg, endringer og avvik, men grunnstrukturen er som regel sveert lik:

» Tidlig varsling fra utfgrende instans av mulig endring eller avvik ofte benevnt Varsel,
Awvik eller PVO, heretter kalt Varsel.

e Substansiering av gkonomiske og framdriftsmessige konsekvenser knyttet til et
Varsel, ofte benevnt Krav eller VOR, heretter kalt Krav. Krav kan fremmes uten
foregaende Varsel.

« Tilbud som respons til foresparsel fra kunde pa endrings eller tilleggsarbeider
heretter benevnt Tilbud.

» Bestilling fra kunde basert vart Varsel, Krav eller Tilbud, eller i form av direkte
avrop/rekvisisjon mot kontrakt. Dette er ofte kalt bestilling, VO eller Endringsordre,
heretter kalt Endringsordre.
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10.4.3

10.4.4

10.4.5

Innhold og utforming

Ofte har kundene krav til benevnelse, utforming og nummerering av ulike typer Varsel,
Krav, Tilbud og Endringsordre. Uansett lar de seg kategorisere innenfor disse fire
benevnelsene, og skal inneholde falgende informasjon:

* En beskrivelse av hva varslet, krevd eller tilbudt forhold gjelder, samt redegjarelse
for hva det innebeerer av arbeid

« Tydelig angivelse av hva forholdet innebzerer av endring pa ulike avtalefestede
tidsfrister.

» Tydelig angivelse av gkonomiske konsekvenser for kunde, samt estimat/budsjett
for vare egne kostnader.

« Tydelig angivelse av timeforbruk for egne budsjetter, og stillingtagen til om dette
skal eller gnskes formidlet til kunde.

Dette skal angis for bade Varsel, Krav og Tilbud, men det er akseptert at Varsel vil
veere mer omtrentlig enn Krav og Tilbud.

Utfordringer

De store tapene skyldes ofte mangel pa metodikk, struktur og kommersialitet i
handtering av endringer. De starste utfordringene er:

e Varsle raskt nok i forhold til nar varslet forhold oppstar — forsinkelse her gker den
kostnadsmessige eksponeringen fgr kunde responderer, og apner for at forholdet
«overskygges» av andre forhold far realitetsbehandling hos kunde.

» Systematisering og oppfalging av varsel, krav, tilbud og endringsordre i forhold til
hverandre — det er sjelden at det er et 1 til 1 forhold mellom krav og endringsordre.

« Budsjettering og oppfelging av innsatsfaktorene som benyttes til & gjennomfare
varslede/krevde forhold. Mangel pa struktur i form av jobbpakker og
estimat/budsjetter skaper raskt uoversiktlighet i hva de ulike krav koster og gir av
bidrag.

« Mangel pa kommersialitet i & benytte de mulighetene som kommer — blir ofte en
defensiv tvist med stor tro pa goodwillen.

Muligheter

De store gevinstene skapes ofte gjennom hvor dyktig vi er til & handtere endringer. De
stgrste mulighetene er ofte knyttet til:

« Veere tidligere ute enn andre entreprisene i & presentere vare produksjonsplaner
overfor kunde, sammen med de premisser vi setter i forhold til kundes leveranser
— velg beste startspor.

« Tidligfase er vart «mulighetsvindu» for a fa befestet avtalemessige prinsipper som
vil kunne hjelpe oss i etterkant; krav til produksjonsunderlag, praksis for handtering
av holdpunkter i produksjonsunderlag, praksis for revisjonshandtering, praksis for
endringshandtering, etc.

* Ved & veere pa «hugget» med varsel og krav gir vi ogsd var kunde en bedre
mulighet til & velge alternativer eller fremme sine krav overfor sin kunde — ingen
gnsker & presses opp i et hjgrne uten noen som helst handlefrihet.
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Ved & veere lgsningsorientert, mer enn problemorientert, i var handtering av
prosjektets dynamikk og endringer vil vi skape goodwill selv om vi er kommersielt
krevende — det fordrer dog at vi leverer det vi lover.

10.5 Systematikk

10.5.1 Systemmessige behov

10.5.2

De systemmessige behov hvor det er gnskelig a planlegge og registrere informasjon
med referanse til Jobbpakke, kan deles opp i falgende hovedomrader:

@konomioppfalging kostnader og inntekter som regnskapsmessig fgres mot
prosjektet

Innkjgp og oppfelging av varer og tjenester, annet enn personell innleie, som
belastes prosjektet.

Ressursbruk, i all hovedsak timer, som fagres mot og belastes prosjektet.
Plandata med hensyn til start/slutt dato og varighet, inklusiv kontaktens milepeeler.

Fysisk framdrift i form av produserte mengder av kontraktens prisede poster (g-
prog) eller for fastpris, estimerte mengder fra anbudsunderlag.

Varsler, krav, tilboud og endringsordre med angivelse av omfang i form av
overforstaende punkter.

Systemmessige |lgsninger

De ulike systemmessige behov Igses sannsynligvis best i ulike systemer, med et behov
for en eller annen form for «middleware» som kan forene alle plan og budsjettdata med
registreringer faktisk palgpt til & gi god styringsinformasjon. Egne erfaringer er at dette
best kan gjgres ved fglgende systemlgsninger:

Korrekte gkonomidata finnes kun i regnskap, og det er her det ma korrigeres om
noe er feilfart. De fleste regnskapssystemer har mulighet for & benytte en egen
«dimensjon» for Jobbpakke i kontostrengen. Regnskapssystemet er ikke alltid like
hensiktsmessig for & ivareta dynamikken i budsjett og prognosedata, og denne
delen kan ligge i «middleware». Kontoplan styres alltid av regnskap og gjelder hele
selskapet.

Innkjap kan som regel ivaretas gjennom regnskapssystemet pa samme mate som
gkonomidata. Det er heller ikke alltid hensiktsmessig a dele innkjgpene ned pa
jobbpakke. Det er ofte viktigere a holde rede p& hva som kan viderefaktureres (med
paslag) og avstemme mellom kjgpte mengder og fremdriftsrapporterte produserte
mengder. Dette gjgres best gjennom en strukturert bruk av kontoplan og av
grossisten sitt logistikk system.

Den lgnnsmessige del av timefangsten ma alltid registreres i regnskap. Samtidig er
de feerreste regnskapssystemer gode til & handtere kontraktsfestede enhetspriser
med de tillegg som er avtalt og ulike «internkost» rater. Muligheten for & fare og
budsjettere timer mot en jobbpakkestruktur finnes i mindre grad enn for
regnskapsdata. Dette er bakgrunnen for aktgrer som Current og SpeedyCraft.

Dersom en vil ta betalt for «leie» av driftsmidler som servicebil og andre
kapitalvarer, kan disse belastes pa lik mate som timer opp mot et anleggsregister.
Dette er det fa regnskapssystemer som handterer pa en enkel mate.
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For planlegging i form av milepaeler og varighet pa jobbpakker, er MS Project et
greit verktgy for ressursutjevning og grafisk fremdriftsmaling (s-kurve, gant diagram
og frontlinje). Ved & benytte total timer og total verdi for hver jobbpakke vil
ressursutjevning kunne foretas ved & «tune» start/slutt datoer.

Fysisk framdrift og mengdekontroll er et av de omrader som er darligst dekket av
tradisjonelle regnskaps- og @konomistyringssystemer. Dette gjelder enten
mengdene er dokumenter, 1/O, funksjoner eller fysiske lengder. Dette er ogsa en
av de viktigste styringsparametere om vi skal klare a styre produktiviteten opp mot
akkordaktige estimater.

| likhet med fysisk framdrift er tradisjonelle regnskaps- og gkonomistyringssystemer
ikke i stand til & handtere den ressursmessige, gkonomiske og produksjonsmessige
dynamikken i mangfoldet av varsler, krav og endringsordre de fleste prosjekter
inneholder. Dette medferer ofte at vi gar glipp av de mulighetene vi har for a
etablere premisser for slikt arbeid i prosjektets tidligfase og ender pa helen i en
defensiv kamp mot slutten av prosjektet.

92



a Oneco Side 93 av 93

Dato: 10.09.18
OneControl Brukermanual, arbeidsdokument BEDRIFTSINTERNT

11. TABELLER OG FIGURER

11.1 Tabeller

Tabell 1.2-1 - Henvendelsestabell 6
Tabell 3.1-1 - Nettsider for palogging 10
Tabell 4.1-1 - Flytdiagram for timeregistrering og godkjenning 12
Tabell 4.2-1 — Timeregistrering 18
Tabell 4.3-1 — Timegodkjenning 22
Tabell 5.2-1 - Registrering av palgpte mengder 26
Tabell 5.3-1 - Godkjenning av palgpte mengder 29
Tabell 6.4-1 - Prosjektadministrative tabeller 43
Tabell 7.3-1 - Opprette jobbpakker 54
Tabell 7.5-1 - Hente ut jobbkort 57
Tabell 7.6-1 — Jobbpakkegrupper 59
Tabell 8.2-1 - Import GProg-data 63
Tabell 8.3-1 - Import jobbpakke 66
Tabell 8.4-2 - Import mengdebudsjett 69
Tabell 8.5-1 - Import ressursbudsjett 73
Tabell 9.2-1 - Produksjonsrapport for prosjekter 77
Tabell 9.3-1 - Kontrollrapport for timer 80
Tabell 9.4-1 - Timer per jobbpakke 83
Tabell 9.5-1 - MS Project Export 84
Tabell 9.6-1 — Avdelingsrapport 85
11.2 Figurer

Figur 2.1-1 - Prosjektstyring 7
Figur 2.5-1 - Oversikt over master-, middle og supportware 9
Figur 2.5-2 - Dataflyt 9
Figur 3.2-1 - Innlogging 11
Figur 3.3-1 - Glemt passord 11
Figur 4.2-1 - Skjermbilde av timeregistrering 13
Figur 4.2-2 - Timeregistrering (mobil) 18
Figur 4.3-1 - Navigering til timegodkjenning (overordnet) 19
Figur 4.3-2 - Navigering til timegodkjenning (prosjektleder) 20
Figur 5.2-1 - Registrering av palgpte mengder (mobil) 27
Figur 9.4-1 — Arbeidsfil 67
Figur 8.1-1 - Navigering til rapporter 73
Figur 10.2-1 - Jobbpakkebudsjettering med postreferanser 87

93



	1. Innledning
	1.1 Referansedokumentasjon
	1.2 Kontaktinformasjon og support

	2. Introduksjon
	2.1 Bakgrunn
	2.2 Hva er OneControl
	2.3 Hvorfor OneControl
	2.4 Hvordan bruke OneControl
	2.5 Systemoversikt
	2.6 Hovedfunksjoner

	3. Pålogging
	3.1 Nettside
	3.2 Innlogging
	3.3 Glemt passord

	4. Timeregistrering- & godkjenning
	4.1 Innledning
	4.1.1 Flytdiagram for timeregistrering

	4.2 Timeregistrering
	4.2.1 Steg for steg – Timeregistrering

	4.3 Godkjenning av timer
	4.3.1 Steg for steg – Godkjenning av timelister


	5. Registrering & Godkjenning av produserte mengder
	5.1 Innledning
	5.2 Registrering av produserte mengder
	5.2.1 Steg for steg – Registrering av påløpte mengder

	5.3 Godkjenning av registrerte mengder
	5.3.1 Steg for steg – Godkjenning av registrerte mengder

	5.4 Kontroll av mengder

	6. Registrering av prosjekt
	6.1 Innledning
	6.2 Prosjektoppstart
	6.3 Prosjektregistrering
	6.3.1 Steg for steg – Registrering av hovedprosjekt
	6.3.2 Steg for steg – Registrering av prosjekt

	6.4 Prosjektadministrative tabeller
	6.4.1 Steg for steg – Prosjektadministrative tabeller


	7. Jobbpakker
	7.1 Innledning
	7.2 Jobbpakkestyring
	7.3 Funksjonell beskrivelse av jobbpakkebehandling
	7.4 Opprette jobbpakke
	7.4.1 Steg for steg – Opprette jobbpakke

	7.5 Hvordan lese jobbpakker
	7.6 Jobbkort
	7.6.1 Steg for steg – Hente ut jobbkort

	7.7 Jobbpakkegrupper
	7.7.1 Steg for steg – Opprette jobbpakkegruppe


	8. Import
	8.1 Innledning
	8.2 GProg-data import
	8.2.1 Steg for steg – Gprog-data import

	8.3 Jobbpakke import
	8.3.1 Steg for steg – Jobbpakke import

	8.4 Mengdebudsjett import
	8.4.1 Steg for steg – Mengdebudsjett import

	8.5 Ressursbudsjett import
	8.5.1 Steg for steg – Ressursbudsjett import


	9. Rapporter
	9.1 Innledning
	9.2 Produksjonsrapport for prosjekter
	9.2.1 Steg for steg – Produksjonsrapport for prosjekter

	9.3 Kontrollrapport for timer
	9.3.1 Steg for steg – Kontrollrapport for timer

	9.4 Timer per jobbpakke
	9.4.1 Steg for steg – Timer per jobbpakke

	9.5 MS Project Eksport
	9.5.1 Steg for steg – MS Project Eksport

	9.6 Avdelingsrapport (Under utvikling)
	9.6.1 Steg for steg – Avdelingsrapport


	10. Metode og struktur
	10.1 Innledning
	10.2 Jobbpakkestruktur
	10.2.1 Formål
	10.2.2 Styringsparametere
	10.2.3 Håndtering av endringer

	10.3 Planlegging
	10.3.1 Formål
	10.3.2 Planparametere
	10.3.3 Samordning og endringer

	10.4 Krav- og endringshåndtering
	10.4.1 Formål
	10.4.2 Struktur
	10.4.3 Innhold og utforming
	10.4.4 Utfordringer
	10.4.5 Muligheter

	10.5 Systematikk
	10.5.1 Systemmessige behov
	10.5.2 Systemmessige løsninger


	11. Tabeller og figurer
	11.1 Tabeller
	11.2 Figurer


